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1. Erste Schritte

Wichtig: Nur Personen, die eine TRACES-NT-Schulung beim Bundesamt fir Landwirtschaft
absolviert haben, erhalten einen Zugriff zu TRACES. Firmen/Personen die einen Zugriff zu
TRACES bendtigen, wenden sich an den TRACES-Administrator beim BLW

(E-Mail: traces.phyto@blw.admin.ch oder per Telefon unter 058 462 25 90).

1.1. Registrierung und Anmeldung

Import-, sowie Deklarationsfirmen (anmeldepflichtige Personen) missen sich einmalig in
TRACES NT registrieren lassen. Die Registrierung erfolgt durch das Bundesamt fir
Landwirtschaft (BLW) und ist kostenlos. Der Zugriff auf das System steht allen Mitarbeitern
von registrierten Firmen offen.

1. Zugang zu TRACES NT: https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login

DED — LR

A L = O
Sign in to continue

or

2. Kilicken Sie auf “Create an account”.

tracesnt requires you to authenticate

Sign in to continue

Use your e-mail address

Create an account

N

Or use the elD of your country


https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login

3. Fullen Sie die leeren Felder aus.

Create an account

Help for extemal users

First name

Last name

E-mail

Confirm e-mail

E-mail language

engusn (en)

Enter the code

[0 By chectang this box, you acknowiedge that you
have read and understood the prvacy statemen

4. Nach der Vervollstandigung aller Daten den angezeigten Code eingeben und auf
«Create an Account» klicken.

Enter the code

2 By chiecking this o, you acknowledge that you
have read and undersiood the pivacy slatemend

Create an account

5. Eine Emailbestatigung von EU login wird an die im Registrierungsprozess
angegebene Emailadresse mit Zugangslink verschickt.

Die Validierung muss innerhalb von 90 Minuten stattfinden. Danach muss eine neue
Anfrage Uber den gleichen Link gestellt werden.

Falls Sie keine Bestatigungsmail erhalten, beantragen Sie fur Ihren Account ein
neues Passwort. Dadurch wird lhnen ein Mail gesendet mit der Aufforderung das
Konto zu aktivieren.


https://webgate.ec.europa.eu/cas/contact.html
https://webgate.ec.europa.eu/cfcas3/tracesnt-webhelp/Content/Resources/Images/EU%20Login/EU_013.png

Dear XYZ,

¥eu kave been reginered in ECAS, the European Comssission Auwthentication Serviee
Your user pame is XYZ

Ta crrate vorar passnoed, dick

this link -h

You have a maxisam of | hr 30 min, starting from the time that this message was senk, to create vour password, but vou are emcouraged to do so immediately if possible. After this time, vou
can make isather requen by following the sasne lisk: you will then need to re-enter vour usermame ind conflem vous request

If the Itﬂ"-‘! hﬂkdﬂs niot \tcdc -cu. cm mm the :c{h:mmg l.dd.r\es: imake sure the complete sddress is copied!) and paste it into your browser's address bar

wavl domass=sxternaliwivi wuu—mlu— chtck e Sewra v subesin .Hrkr'.'('uul alicdinifaeia Code=rPg AW TIL pCF o8 E UY TR Ovh W g OO0 T MG E r 'h
Whenever vou login, please choose the domain "Extemal”, not "European Commission”
[nstead of replving 1o this message, if vou have a problem, please fallow the belp o contact information on the site where voi were frving to register
Mote that it may take up to 5 minetes after reception of this madl before the sbove mentionad e will recognize your registration

Sent to vou by
ECAS- le:pﬂ: Comaminicn Asthenlicalion Service

6. Nach der Validierung Uber den in der Email angegebenen Link folgt die Weiterleitung
auf eine neue Seite zur Passwortanderung.

7. Achtung: Das Passwort muss mindestens 10 Zeichen aufweisen (Kombination aus
Gross- und Kleinschreibung, Zahlen und Sonderzeichen).

New password

bwa prypened

ETAREE R PORLES

8. Nach der Eingabe des neuen Passwortes klicken Sie auf «Submit» und ein Login ist
ab sofort maglich.

New password

Your EU Login password was successfully changed.


https://webgate.ec.europa.eu/cfcas3/tracesnt-webhelp/Content/Resources/Images/EU%20Login/EU_014.png
https://webgate.ec.europa.eu/cfcas3/tracesnt-webhelp/Content/Resources/Images/EU%20Login/EU_015.png
https://webgate.ec.europa.eu/cfcas3/tracesnt-webhelp/Content/Resources/Images/ECAS%20and%20SAAS/ECAS6.png

9. Das Login erfolgt tber folgenden Link:

https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login

TRACES

Handelskontrolle und Expertensystem

TRACES-Anmeldung

Bitte melden Sie sich lber den an, indem Sie auf die Schaltfidche unten klicken und die

Anweisungen befolgen.
Anmeldung bei Traces

Wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben, kdnnen Sie im EU-Login zuriicksetzen.

10. Rolle beantragen
Nachdem sich ein Benutzer in Traces registriert hat, muss er sich noch einem
Unternehmen anschliessen (Rolle beantragen).

= TRACES

TRAde Control and Expert System

Request authorisation

A

You currently do not have any role allowing you to access the application.

Please select the type of organisation you're requesting access for

Operator

65565, StOres, non-profit organisations

Organic Control Body

ol Bodies listed in Annex lll and Annex IV of Commission Regulation (EC) No 1235

Authority

Competent authority suc ustomns offices, Velerinary authorities, centr:

phytosanitary authorities

@ Need to find out which kind of organisation you belong to?

11. Klicken Sie auf «Operator» und Sie werden auf eine Seite weitergeleitet, wo Sie nach
lhrer Firma suchen kénnen. Flllen Sie dafiir die erforderlichen Felder aus und klicken
Sie auf «Suchen».


https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login

12. Sobald Sie lhre Firma gefunden haben, setzen Sie beim Firmeneintrag rechts ein
Hakchen und klicken oben rechts auf «Autorisierung beantragen». Es erscheint ein
Pop-up Fenster zum Einreichen des Antrags. Der Administrator lhrer Firma wird lhren
Antrag erhalten und kann diesen genehmigen.

TRACES

TRAse Conlrol and Expert System

{ Select an existing operator # Cresic amewspaisn 6 Alogues! autoenation

13. Falls lhre Firma noch nicht in Traces NT erfasst ist, reichen Sie bitte einen
Betriebsmeldeantrag beim Bundesamt fir Landwirtschaft ein:

Meldeantrag finden Sie auf der BLW-Webseite unter www.pflanzengesundheit.ch
-> Betriebe und Fachpersonen -> Nicht-EU-Lander -> Formulare).


www.pflanzengesundheit.ch

1.2. Auswahl der Sprache

Bei Klick auf Ihre Mailadresse (oben rechts) 6ffnet sich Ihr Profil, in welchem die Sprache
ausgewahlt werden kann.

-9 % In @ = @

B notiications (B &

Vorname Name
l Deutsch (Deutsch) ~ L

# Ihr Profil bearbeiten

4

Letzte Anmeldung:

Verfiigbare Profile:

1.3. Kennwort andern

Kennwort andern unter «lhr Profil bearbeiten» und anschliessend «lhr Passwort fir EU-Login
andern»

- Deutsch (Deutsch) ~ I

[# Ihr Profil bearbeiten

Letzte Anmeldung

231002018 07:26:40 +D200 ME5Z)

'erfiighare Profile:
a

4 Mein Konto fiir EU-Login

& Ihr Passwort fiir EU-Login dndern

" Inre Informationen bei EU-Login \

aktualisieren

1.4. Abmelden vom System
Erst Ihre Mailadresse (oben rechts) und dann «Abmeldung» anklicken.

Verfiigbare Profile:
& Zurich Airport

Erweiterte Suche a Showing 11/ 11 results



2. Erstellen einer TRACES NT-Anmeldung
2.1. Eroffnen eines neuen TRACES NT-Anmelde-Dokumentes

1. Klicken Sie unter dem Menu "Dokumente" auf "GGED".

“ Europdische
Kommission

IMSO

B Dokumente » @9 Dashboard ~ BB/

DG SANTE
EU-Einfuhr

GGED

Gemeinsames
Gesundheitseingangsdolument von
Pflanzen, pflanzlichen Erzeugnissen und
Pflanzenvermehrungsmaterial,
Erzeugnissen tierischen Ursprungs und
Lebendtieren.

2. Klicken Sie auf [Neues GGED erstellen] um eine vollig neue Sendung
einzugeben oder auf [Suchen], um eine alte Sendung als Vorlage fur eine neue
zu verwenden [Als neu kopieren].

| drucken Q, My pending certificates + Meues GGED erstellen

Q Suchen Erweiterte Suche »

#2024 [ Validiert |
i +02:00

| ™ In einem neuen Tab 6ffnen

25 Aktionen ~

# Digitally signed PDF

E. PDF drucken

B, Qualitaskontrolle als PDF drucken
+ Meue Folgemalnahme hinzufiigen
+ Qualitatsprifung registrieren

] Ersetzen

” B Als neu kopieren

¥ Teilen

(® Mark as clone of



2.2. Deklaration der Ware

GGD-Typ und Erzeugnisse auswahlen

O Alle GGD-Typen 0OGGD-D GGD-PP 0 GGD-A 0O GGD-P T Auswahl komplett aufheben
-~
| = [[Z) LEBENDE PFLANZEN UND WAREN DES BLUMENHANDELS | GGD-PP |
== m Bulben, Zwiebeln, Knollen, Wurzelknollen und Wurzelstdcke, ruhend, im Wachstum oder in Elite; Zichorienpflanzen und | GGD-PP |
-wurzeln (ausgenommen Zichorienwurzeln der Position 1212}
== Anderelebende Pflanzen (einschliellich ihrer Wurzeln), Stecklinge und Pfropfreiser; Pilzmycel | GGD-PP |
- Blumen und Bliiten sowie deren Knospen, geschnitten, zu Binde- oder Zierzwecken, frisch, getrocknet, gebleicht, gefarbt, | GGD-PP |
impragniert oder anders bearbeitet
+ LD ancere m) GGD-PP |
| = frisch | GGD-PP |
[ZEET Rosen [?m
+ [EEET) Nelken O m
+ Orchideen 0 m
+ Chrysanthemen O m
= Lilien {Lilium spp.) O -~

Gemeinsames Gesundheitseingangsdokument mit 2 Nomenklatur(en). Abbrechen + Fertig

1. Klicken Sie oben auf GGD-PP um die Auswahl auf pflanzliche Waren zu reduzieren.
Wabhlen Sie eine Tarifnummer aus und setzen Sie rechts einen Haken bei GGD-PP.

Wenn alle Waren ausgewahlt wurden, klicken Sie auf [Fertig]. Es kbnnen auch spater
noch Waren hinzugefugt werden).

Hinweis: bei bestimmten Tarifnummern (z.B. 0709 9990) kénnen die Waren erst in der
anschliessenden Warenauflistung ausgewahlt werden (siehe Punkt 2.4).

2.3 Ausfiillen

Nach Klick auf [Fertig] (Punkt 3 beim vorherigen Abschnitt) erscheint eine neue Maske
(GGD-PP-TEIL 1). Hier missen nun alle Felder, welche mit einem roten Stern versehen
sind, zwingend ausgefillt werden.

Hinweis: Beim Klick auf | @=wsie.. offnet sich jeweils ein Suchfeld, mit dessen Hilfe
bereits im System befindliche Datensatze (Lieferanten/Importeure usw.) gesucht
und ausgewahlt werden kénnen.

1. Beim Feld 1.9 missen Angaben zum Pflanzengesundheitszeugnis gemacht werden.
Hierbei ist zuerst auf  sesetsoumennnzineen- - zU Klicken und das Pflanzengesund-
heitszeugnis auszuwahlen und anschliessend die Daten einzugeben. Die Eingaben
sind mit einem Klick auf «Ubertragen» zu bestatigen.

Ist ein IPPC-ePhyto vorhanden, klickt man auf zeusisemeis inamgen - | gibt im Suchfeld die
Zeugnisnummer ein, wahlt das angezeigte Zeugnis aus und klickt auf «Ubertragen».

10



2. Ebenso ist das Feld .13 (Transportmittel) auszufillen.

1.13. Transportmittel *

Transportmittel hinzufuigen

1 A Flugzeug + Erstellen
Flugnummer ‘ LX065] )] 1 Laschen

Intemationales AWB-724-1234 5678 x Entfernen

Transportdokumele

Wichtig: die Flugnummer ist manuell in das Feld einzugeben
(nicht den Vorschlag der Dropdown-Liste verwenden, das sonst der Erstellen-Button inaktiv wird)

3. Feld .23 (fur den Binnenmarkt) anklicken (Importsendung/Transitsendung mit
Kontrolle am Ersteintrittspunkt CH)

4. Im Feld 1.31 mussen die Waren noch genauer spezifiziert werden:

© 1.31. Description of the goods 5

= Erzeugnisse hinzufiigen # Erzeugnisse andem

1 GEMUSE, PFLANZEN, WURZELN UND KNOLLEN, DIE ZU ERNAHRUNGSZWECKEN i Entfernen || D Zeilen loschen
VERWENDET WERDEN

Anderes Gemiise, frisch oder gekiihit Zwischenmenge: 0 Einheiten.

anderes Zwischenanzahl an Packungen: 10 Packungen_

[T Zuckermais Zwischensumme Netiogewicht: 100 Kg.

Zwischensumme: 0 Einheiten.

2) [EJ) GENIESSBARE FRUCHTE UND NUSSE; SCHALEN VON ZITRUSFRUCHTEN ODER VON i Entlemen || O\ZeBlen loschen

MELONEN

Datteln, Feigen, Ananas, Avocadofriichte, Guaven, Mangofriichte und Mangostanfriichte, Zwischenmenge: 0 Einheiten.

frisch oder getrocknet Zwischenanzahl an Packungen: 10 Packungen.

Guaven, Mangofriichte und Mangostanfrichte Zwischensumme Netiogewicht: 5000 Kg.

Zwischensumme: 0 Einheiten.

Voreingestelite ~ Default volume unit: e Default quantity unit: ~ Default package type: ~

Gewichtseinheit:

3 Show optional columns =

#1 | Erzeugnis % EPPO Code Warentyp % Hettogewicht % Packungsanzahl % Ursprungsland % -
0709 99 60 m Zea mays Sonstige lebende 100 Kg 10 Karton 0 BPeru s
Zuckermais subsp. saccharata Pflanzen: Obst und
Gemilse
#2 | Erzeugnis % EPPO Code % Warentyp % Nettogewicht % Packungsanzahl % Ursprungsland # -
EnTE L Guaven, Senstige lebende F 5000 Kg~ 10 Paletie ~ Bl | Peru P
Mangofriichte und =0 viangitera
Mangostanfriichte e

2.4 Zusatzliche Waren erfassen

1. Weitere Ware derselben Tarifnummer erfassen -> Klicken Sie auf

2. Ware mit neuer Tarifnummer erfassen -> Klicken Sie auf =¥ F7evonsse hinzuiioen

11



2.5 Meldung zwischenspeichern oder einreichen

Ganz unten auf dem Dokument (Bildschirm) gibt es folgende drei Icons:
& PDF-\Vorschau . H Als Entweurf speichem

Durch den Klick auf ,Zur Entscheidung libermitteln“ wird die Sendung dem
Pflanzenschutzdienst angemeldet. Ansonsten kann ein Entwurf abgespeichert
werden.

=>» Falls nun in der untersten Zeile eine rote Fehlermeldung angezeigt wird,
koénnen Sie darauf klicken und werden dann direkt zum entsprechenden
Abschnitt geleitet, welcher einer Korrektur bedarf.

Error: .29, Commuodities .29 Commodities Row 1: Qua__

=> Falls alles korrekt eingeben wurde, erscheint nach klicken auf Zur Entscheidung
ubermitteln in der untersten Zeile die Nummer der eingereichten Anmeldung in

gruner Farbe:  grg- cHEDPP.CH 2017.0500054 wurde erfolgreich aktualisiert

2.6 Drucken der Anmeldung

Sobald die Anmeldung ohne Fehlermeldung eingereicht werden konnte, kann durch
klicken auf die drei Punkte ... die Sprache ausgewahlt und ein PDF generiert werden.

Erweiterte Druckoptionen

Albanisch Bosnisch Bulgarisch

Chinesisch Dénisch + Dautsch

Lettisch Litauisch Maltesisch
Mazedonisch Niederlandisch Norwegisch
Polnisch Portugiesisch Rumanisch
Russisch Schwedisch Serbisch
Slowakisch Slowenisch h Spanisch
Tschechisch Tarkisch Ungarisch

[ ] letnamasisc
= PDF-Vorschau e

12



2.7 Als neu kopieren — bestehende Sendung als Vorlage benutzen

Entspricht die neu anzumeldende Sendung einer friiheren, so kann diese als Vorlage
benutzt werden. Daflir gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie im Menu «Bescheinigungen» auf GGD.

Suchen Sie nach der fruheren Sendung mit Hilfe des Suchfeldes.

Die Sendung erscheint in der Suchliste.

b=

In der Liste, ganz rechts, auf den Aktionen-Knopf klicken und «Als neu kopieren»
auswahlen.

B In einer neuen Registerkarte &ffnen
[& PDF drucken

£4 Als neu kopieren

Ein neues GGD wird generiert.
Importeur/Empfanger/Spediteur/Kontrollort/\Ware werden Gibernommen.
Fehlende Angaben erganzen.

Pflanzengesundheitszeugnis (1.9) / Ankunftszeit (1.10) / AWB (1.13)
Beschreibung der Ware priifen (1.31)

0. GGD einreichen.

= © © N o o

13



3. Erfassen von Lieferanten

Ist ein Lieferant nicht in TRACES NT vorhanden kann er selbst erfasst werden:

1. 1.1. Versender/Ausfihrer auf Erweitert... klicken
(vorgangiger Schritt: Neue Tracesmeldung eréffnen (siehe Punkt 2.1))

2. Herkunftsland (Drittland) auswahlen und auf Suchen klicken.

O - T

Land = Thaland (THv @ ®

Name Adresse Abschnitt v Status
00 - Plant Pflanzen =2 @ Auswahid
10110 Bangkok Nurseries  Betrieb
& Thailand PLANTS
3F EXOTIC 421213 SOI RUAMPHOL Plant  Planzen [ o A
Company Limited MANSION Nurseries Betrieb
RATCHADAPISEK ROAD PLANTS
Bangkok
&= Thailand
A& ORCHIDS 137 MOO Plant  Baumschule ([ @ Auswank
17 SALATAMMASOP BANGKOK Nurseries
Bangkok PLANTS
= Thailand
AGUNIVERSAL  103MOO 5 tombol bankhor ~ Plant  Planzen  [IJ & A
co amphur muang Nurseries  Betrieb
40000 Khon Kaen PLANTS
5 Thailand
AM. Intertrading 51 Soi Rachavitee rd 21 Plant Pllanzen [ & v
Bangplat Nurseries  Betrieb
Bangkok 10700, Thailand PLANTS
10600 Bangkok
= Thailand

< >

# Neuen Untemehmer erstellen Schliefen

1.1. Versender/Ausfuhrer *
Mame [ Bearbeitel o -
Land S0-Code Q Erweitert ..

4. Felder ausfiillen und speichern.

5. Achtung: Empfanger/Importeure, welche nicht in Traces erfasst sind, dirfen nur vom
EPSD erfasst werden! Hierfir ist ein Betriebsmeldeantrag vom Empfanger/Importeur
auszufullen und dem EPSD weiterzuleiten. Siehe «Antrag: Meldepflichtige
Betriebe» (zu finden auf der BLW-Webseite www.pflanzengesundheit.ch
-> Betriebe und Fachpersonen -> Nicht-EU-L&nder -> Formulare).

14


http://www.pflanzengesundheit.ch/

4. Abschliessen einer TRACES NT-Einfuhranmeldung

Die abgeschlossene TRACES NT-Einfuhranmeldung (PDF-File) ist per E-Mail zusammen mit
einer Kopie des Pflanzengesundheitszeugnisses und weiteren relevanten
Transportdokumenten (Airwaybill / Frachtbrief, Rechnung, Lieferschein, etc.) an die EPSD-
Dienststelle am Eintrittspunkt zu senden.

Die bei der Eingabe generierte Referenznummer (CHED-PP Nummer) ist beim Erfassen der
Einfuhrzollanmeldung einzugeben (Textfeld: Vorpapiere).

5. Weitere Informationen

Ausfuhrliche Informationen zum TRACES NT-System kénnen unter Hilfe gefunden werden.

] TRACES

European

EE—— Handelskontrolle und Expertensystem

TRACES NT > Index

BB Bescheinigungen ~ @ Dashboards v Tl Organisationen v |+ Analytics + @ Hilfe

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich bitte an traces.phyto@blw.admin.ch

15
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