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1. Erste Schritte

Wichtig: Nur Personen, die eine TRACES-NT-Schulung beim Bundesamt für Landwirtschaft 

absolviert haben, erhalten einen Zugriff zu TRACES. Firmen/Personen die einen Zugriff zu 

TRACES benötigen, wenden sich an den TRACES-Administrator beim BLW 

(E-Mail: traces.phyto@blw.admin.ch oder per Telefon unter 058 462 25 90). 

1.1. Registrierung und Anmeldung 

Import-, sowie Deklarationsfirmen (anmeldepflichtige Personen) müssen sich einmalig in 
TRACES NT registrieren lassen. Die Registrierung erfolgt durch das Bundesamt für 
Landwirtschaft (BLW) und ist kostenlos. Der Zugriff auf das System steht allen Mitarbeitern 
von registrierten Firmen offen. 

1.  Zugang zu TRACES NT: https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login

2. Klicken Sie auf “Create an account”.

https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login
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3. Füllen Sie die leeren Felder aus.

4. Nach der Vervollständigung aller Daten den angezeigten Code eingeben und auf
«Create an Account» klicken.

5. Eine Emailbestätigung von EU login wird an die im Registrierungsprozess
angegebene Emailadresse mit Zugangslink verschickt.

Die Validierung muss innerhalb von 90 Minuten stattfinden. Danach muss eine neue 
Anfrage über den gleichen Link gestellt werden.

Falls Sie keine Bestätigungsmail erhalten, beantragen Sie für Ihren Account ein 
neues Passwort. Dadurch wird Ihnen ein Mail gesendet mit der Aufforderung das 
Konto zu aktivieren.

https://webgate.ec.europa.eu/cas/contact.html
https://webgate.ec.europa.eu/cfcas3/tracesnt-webhelp/Content/Resources/Images/EU%20Login/EU_013.png
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6. Nach der Validierung über den in der Email angegebenen Link folgt die Weiterleitung
auf eine neue Seite zur Passwortänderung.

7. Achtung: Das Passwort muss mindestens 10 Zeichen aufweisen (Kombination aus
Gross- und Kleinschreibung, Zahlen und Sonderzeichen).

8. Nach der Eingabe des neuen Passwortes klicken Sie auf «Submit» und ein Login ist
ab sofort möglich.

https://webgate.ec.europa.eu/cfcas3/tracesnt-webhelp/Content/Resources/Images/EU%20Login/EU_014.png
https://webgate.ec.europa.eu/cfcas3/tracesnt-webhelp/Content/Resources/Images/EU%20Login/EU_015.png
https://webgate.ec.europa.eu/cfcas3/tracesnt-webhelp/Content/Resources/Images/ECAS%20and%20SAAS/ECAS6.png
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9. Das Login erfolgt über folgenden Link:

https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login 

10. Rolle beantragen
Nachdem sich ein Benutzer in Traces registriert hat, muss er sich noch einem
Unternehmen anschliessen (Rolle beantragen).

11. Klicken Sie auf «Operator» und Sie  werden auf eine Seite weitergeleitet, wo Sie nach
Ihrer Firma suchen können. Füllen Sie dafür die erforderlichen Felder aus und klicken
Sie auf «Suchen».

https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login
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12. Sobald Sie Ihre Firma gefunden haben, setzen Sie beim Firmeneintrag rechts ein
Häkchen und klicken oben rechts auf «Autorisierung beantragen». Es erscheint ein
Pop-up Fenster zum Einreichen des Antrags. Der Administrator Ihrer Firma wird Ihren
Antrag erhalten und kann diesen genehmigen.

13. Falls Ihre Firma noch nicht in Traces NT erfasst ist, reichen Sie bitte einen
Betriebsmeldeantrag beim Bundesamt für Landwirtschaft ein:

Meldeantrag finden Sie auf der BLW-Webseite unter www.pflanzengesundheit.ch 
-> Betriebe und Fachpersonen -> Nicht-EU-Länder -> Formulare).

www.pflanzengesundheit.ch
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1.2. Auswahl der Sprache 
Bei Klick auf Ihre Mailadresse (oben rechts) öffnet sich Ihr Profil, in welchem die Sprache 

ausgewählt werden kann. 

1.3. Kennwort ändern 

Kennwort ändern unter «Ihr Profil bearbeiten» und anschliessend «Ihr Passwort für EU-Login 

ändern» 

1.4. Abmelden vom System 
Erst Ihre Mailadresse (oben rechts) und dann «Abmeldung» anklicken. 

Vorname Name 

Abmeldung anklicken 
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2. Erstellen einer TRACES NT-Anmeldung

2.1. Eröffnen eines neuen TRACES NT-Anmelde-Dokumentes 

1. Klicken Sie unter dem Menü "Dokumente" auf "GGED".

2. Klicken Sie auf [Neues GGED erstellen] um eine völlig neue Sendung

einzugeben oder auf [Suchen], um eine alte Sendung als Vorlage für eine neue

zu verwenden [Als neu kopieren].
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2.2. Deklaration der Ware 

1. Klicken Sie oben auf GGD-PP um die Auswahl auf pflanzliche Waren zu reduzieren.

2. Wählen Sie eine Tarifnummer aus und setzen Sie rechts einen Haken bei GGD-PP.

3. Wenn alle Waren ausgewählt wurden, klicken Sie auf [Fertig]. Es können auch später 
noch Waren hinzugefügt werden).

Hinweis: bei bestimmten Tarifnummern (z.B. 0709 9990) können die Waren erst in der 

anschliessenden Warenauflistung ausgewählt werden (siehe Punkt 2.4). 

2.3 Ausfüllen 

Nach Klick auf [Fertig] (Punkt 3 beim vorherigen Abschnitt) erscheint eine neue Maske 
(GGD-PP-TEIL 1). Hier müssen nun alle Felder, welche mit einem roten Stern versehen 
sind, zwingend ausgefüllt werden. 

Hinweis: Beim Klick auf                       öffnet sich jeweils ein Suchfeld, mit dessen Hilfe 

bereits im System befindliche Datensätze (Lieferanten/Importeure usw.) gesucht 

und ausgewählt werden können. 

1. Beim Feld I.9 müssen Angaben zum Pflanzengesundheitszeugnis gemacht werden.
Hierbei ist zuerst auf                            zu klicken und das Pflanzengesund-
heitszeugnis auszuwählen und anschliessend die Daten einzugeben. Die Eingaben 
sind mit einem Klick auf «Übertragen» zu bestätigen.
Ist ein IPPC-ePhyto vorhanden, klickt man auf                         , gibt im Suchfeld die 
Zeugnisnummer ein, wählt das angezeigte Zeugnis aus und klickt auf «Übertragen».  
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2. Ebenso ist das Feld I.13 (Transportmittel) auszufüllen.

Wichtig: die Flugnummer ist manuell in das Feld einzugeben 
(nicht den Vorschlag der Dropdown-Liste verwenden, das sonst der Erstellen-Button inaktiv wird) 

3. Feld I.23 (für den Binnenmarkt) anklicken (Importsendung/Transitsendung mit
Kontrolle am Ersteintrittspunkt CH)

4. Im Feld I.31 müssen die Waren noch genauer spezifiziert werden:

2.4 Zusätzliche Waren erfassen 

1. Weitere Ware derselben Tarifnummer erfassen -> Klicken Sie auf

2. Ware mit neuer Tarifnummer erfassen -> Klicken Sie auf
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2.5 Meldung zwischenspeichern oder einreichen 

Ganz unten auf dem Dokument (Bildschirm) gibt es folgende drei Icons: 

Durch den Klick auf „Zur Entscheidung übermitteln“ wird die Sendung dem 
Pflanzenschutzdienst angemeldet. Ansonsten kann ein Entwurf abgespeichert 
werden. 

 Falls nun in der untersten Zeile eine rote Fehlermeldung angezeigt wird,

können Sie darauf klicken und werden dann direkt zum entsprechenden
Abschnitt geleitet, welcher einer Korrektur bedarf.

 Falls alles korrekt eingeben wurde, erscheint nach klicken auf Zur Entscheidung
übermitteln in der untersten Zeile die Nummer der eingereichten Anmeldung in

grüner Farbe:

2.6 Drucken der Anmeldung 

Sobald die Anmeldung ohne Fehlermeldung eingereicht werden konnte, kann durch 
klicken auf die drei Punkte ... die Sprache ausgewählt und ein PDF generiert werden. 
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2.7 Als neu kopieren – bestehende Sendung als Vorlage benutzen 

Entspricht die neu anzumeldende Sendung einer früheren, so kann diese als Vorlage 
benutzt werden. Dafür gehen Sie wie folgt vor: 

1. Klicken Sie im Menu «Bescheinigungen» auf GGD.

2. Suchen Sie nach der früheren Sendung mit Hilfe des Suchfeldes.

3. Die Sendung erscheint in der Suchliste.

4. In der Liste, ganz rechts, auf den Aktionen-Knopf klicken und «Als neu kopieren»
auswählen.

5. Ein neues GGD wird generiert.

6. Importeur/Empfänger/Spediteur/Kontrollort/Ware werden übernommen.

7. Fehlende Angaben ergänzen.

8. Pflanzengesundheitszeugnis (I.9) / Ankunftszeit (I.10) / AWB (I.13)

9. Beschreibung der Ware prüfen (I.31)

10. GGD einreichen.
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3. Erfassen von Lieferanten

Ist ein Lieferant nicht in TRACES NT vorhanden kann er selbst erfasst werden: 

1. I.1. Versender/Ausführer auf Erweitert… klicken
(vorgängiger Schritt: Neue Tracesmeldung eröffnen (siehe Punkt 2.1))

2. Herkunftsland (Drittland) auswählen und auf Suchen klicken.

3. auswählen. 

4. Felder ausfüllen und speichern.

5. Achtung: Empfänger/Importeure, welche nicht in Traces erfasst sind, dürfen nur vom 
EPSD erfasst werden! Hierfür ist ein Betriebsmeldeantrag vom Empfänger/Importeur 
auszufüllen und dem EPSD weiterzuleiten. Siehe «Antrag: Meldepflichtige 
Betriebe» (zu finden auf der BLW-Webseite www.pflanzengesundheit.ch 
-> Betriebe und Fachpersonen -> Nicht-EU-Länder -> Formulare).

http://www.pflanzengesundheit.ch/
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4. Abschliessen einer TRACES NT-Einfuhranmeldung

Die abgeschlossene TRACES NT-Einfuhranmeldung (PDF-File) ist per E-Mail zusammen mit 
einer Kopie des Pflanzengesundheitszeugnisses und weiteren relevanten 
Transportdokumenten (Airwaybill / Frachtbrief, Rechnung, Lieferschein, etc.) an die EPSD-
Dienststelle am Eintrittspunkt zu senden. 

Die bei der Eingabe generierte Referenznummer (CHED-PP Nummer) ist beim Erfassen der 
Einfuhrzollanmeldung einzugeben (Textfeld: Vorpapiere). 

5. Weitere Informationen

Ausführliche Informationen zum TRACES NT-System können unter Hilfe gefunden werden. 

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich bitte an traces.phyto@blw.admin.ch 

mailto:traces.phyto@blw.admin.ch



