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CePa - Erstellen eines CH-Login

Unter https://www.eiam.admin.ch/?c=fljr1!pub&l=de finden Sie ein Instruktionsvideo mit einer
Anleitung zur Erstellung eines CH-Logins. Das Vorgehen zur Erstellung von einem CH-Login
ist auch in dieser Ablaufbeschreibung Schritt fir Schritt erklart.

Um ein CH-Login erstellen zu kdnnen benutzen Sie folgenden Link:

https://www.cepa.admin.ch/CePa/web/

Wahlen Sie die Login-Methode «CH-LOGIN (eGovernment)» aus und klicken Sie auf «Ac-
count erstellen» (Abbildung 1, ©).
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Abbildung 1: Erstellen eines CH-Login
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Im nachsten Schritt werden Sie aufgefordert, eine E-Mail-Adresse (Abbildung 2, ®) und ein
Passwort (®) anzugeben. |hr CePa-Profil wird an diese E-Mail gekoppelt sein und Sie wer-
den diese zukinftig flr das Login benétigen.

Wahlen Sie fur das CePa-Konto nicht dasselbe Passwort wie fur Ihr E-Mail-Konto.

Setzen Sie ein Hakchen bei «Ich akzeptiere die Nutzerbedingungen» (©®) und klicken Sie auf
weiter (@).

Achtung: Verwenden Sie bitte bei der E-Mail-Adresse keine Grossbuchstaben.
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CH-LOGIN registrieren

9 O  Ich akzeptiere die Nutzungsbedingungen

Abbrechen (4]

Abbildung 2: E-Mail und Passwort auswahlen

Nach Abschliessen der Erstregistrierung wird lhnen eine E-Mail, mit einem sechsstelligen
Code, an die hinterlegte E-Mail-Adresse geschickt. Geben Sie diesen Code im nachsten
Schritt ein (Abbildung 3, @) und klicken Sie auf «weiter» (®).
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Eingabe Bestatigungscode

Geben Sie den Bestatigungscode ein, den wir lhnen per E-Mail an die folgende E-Mail-

— (2}

Abbildung 3: Bestatigungscode eingeben
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Wenn die Erstregistrierung erfolgreich war, erscheint im nachsten Fenster eine Meldung «Sie
haben sich erfolgreich registriert». Im orangen Kasten werden Sie bereits tber die nachsten
Schritte informiert: die eventuelle Wiederherstellung des Kontos und die Zweifaktorenregist-
rierung (Abbildung 4, @). Klicken Sie auf «weiter» (®).
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Benutzeraccount erstellt

Sie haben sich erfolgreich registriert.

Die Applikation, auf die Sie zugreifen méchten, verlangt aus Sicherheitsgrinden, dass Sie
einen zweiten Faktor registrieren. Uber die Schaltflache "Weiter” gelangen Sie zum
Assistenten, der Sie durch den Registrierungsprozess fiihrt. Bitte beachten Sie, dass Sie zu

o

Vieder ken vorgangig Sicher erfassen miissen.

Uber MyAccount haben Sie spéter jederzeit die Moglichkeit weitere

2u und/oder Ihre Einstellungen bez. Zwei-Faktor-
Authentisierung zu andern.
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Abbildung 4: Benutzeraccount erstellt

Fur die spatere eventuelle Wiederherstellung Ihres Kontos (falls Sie Ihr Passwort vergessen
sollten) missen Sie Sicherheitsfragen mit persénlichen Antworten hinterlegen. Die mogli-
chen Sicherheitsfragen sind vorgegeben (Abbildung 5, ®). Wahlen Sie drei davon aus und
beantworten Sie diese mit Antworten, die Sie sich merken konnen. Klicken Sie auf «\Weiter»
(®).
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Sicherheitsfragen registrieren

n Bitte Sie unten drei Sicher und beantworten Sie diese.

@ sicherheitsfrage 1

Bitte wahlen Sie eine Sicherheitsfrage aus v

o Sicherheitsfrage 2

Bitte wahlen Sie eine Sicherheitsfrage aus v

o Sicherheitsfrage 3

Bitte wahlen Sie eine Sicherheitsfrage aus v
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Abbildung 5: Sicherheitsfragen registrieren
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Fur die Zweifaktoren Authentifizierung kébnnen Sie zwischen einer Authenticator App oder ei-
ner Handy-/Festnetznummer (Abbildung 6, ®) wahlen. Im Folgenden wird die Zweifaktoren
Authentifizierung via Handy erlautert. Nach Auswahl Mobil-/Festnetznummer klicken Sie auf

«weiter» (0).
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Authentisierungsmethode auswahlen

Mit der Zwei-Faktor-Authentifizierung figen Sie Ihrem Account eine zusétzliche
ich hinzu. Wir daher die Verwendung einer

App (verfiigbar im Appstore Ihres mobilen Gerates). Sie konnen auch die

untenstehende Option Mobil- / Festnetznummer wahlen, wenn Sie keine Authenticator

App haben.

Mobil- / Festnetznummer

e

Authenticator App

o m

Abbildung 6: Authentisierungsmethode auswahlen

Wenn Sie die Option Mobil/-Festnetznummer gewahlt haben, geben Sie im nachsten Schritt
die Telefonnummer ein, an die die SMS mit dem sechsstelligen Sicherheitscode geschickt
werden soll (Abbildung 7, @). Klicken Sie auf «Weiter» (@®).
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Telefonnummer bestimmen

Bitte erfassen Sie die Telefonnummer (Mobile oder Festnetz), welche Sie fiir die Zwei-
Faktor-Authentisierung nutzen wollen. Sie erhalten im nachsten Schritt per SMS einen

Code zur Fertigstellung der Registrierung

o

X Feld ist erforderlich

Methode andern (2]

Abbildung 7: Telefonnummer bestimmen
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Geben Sie den sechsstelligen Sicherheitscode ein (Abbildung 8, @). Anschliessend klicken
Sie auf «Weiter» (@).
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Bestatigungscode eingeben

Eine SMS mit dem Bestatigungscode wurde an folgende Nummer gesendet
004179 Wenn Sie eine Festnetznummer angegeben haben, wird die SMS in

eine Sprachnachricht umgewandelt und wahrend des Abrufs vorgelesen.

Meuen Code senden zu-ucke:m

Abbildung 8: Bestatigungscode eingeben

Erganzen Sie anschliessend den Talon (Abbildung 9, @). Die Felder «Organisation» und
«Nummer lhrer Identitatskarte oder Ihres Passes» missen nicht ausgefillt werden. Geben
Sie im Feld «kKommentar» den Namen von lhrem Betrieb an. Setzen Sie ein Hakchen bei
«Ich akzeptiere die Nutzerbedingungen» (®) und klicken Sie auf «Weiter» (®).
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Zugriff beantragen

Bitte fullen Sie alle notwendigen Felder aus. Fur zusatzliche Angaben steht Ihnen bei Bedarf das
Kommentarfeld zur Verfigung. Lesen und Sie die Nutzungsbe:
Klicken Sie anschliessend auf “Weiter”

© ronore | I
Vomame |

Organisation Kein Eintrag benatigt

Kommentar

Threr

Identititskarte | N/a
oder Ihres

Passes

@ L ich akaepticre dic Nutzungsbestimmungen.

Abbildung 9: Zugriff beantragen
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Abschluss des Zugriffsantrags

Die Bearbeitung des Antrags wird so rasch als moglich erfolgen. Bitte beachten Sie, dass dies je nach
Anwendung mehrere Werktage dauern kann.
Falls der Antrag nicht innert natzlicher Frist bearbeitet wurde, nehmen Sie bitte Kontakt mit Ihrem

Service-Desk auf.

Ihr Zugriffsantrag auf die Anwendung 'CePa’ wurde an die zustandige Stelle weiter
geleitet.

Abbildung 10: Abschluss des Zugriffsantrags

Ihr Zugriffsantrag wird innerhalb weniger Arbeitstage gepruft. Anschliessend werden Sie per
E-Mail informiert, damit Sie sich in CePa einloggen kénnen.

Fir den Zugriff auf CePa miissen Sie den Link benutzen, den Sie in der CePa-
Einladungsmail erhalten haben. Dieser Einladungslink ist 10 Tage lang giiltig. Sollte
dieser abgelaufen sein oder sollten Sie keine solche E-Mail erhalten haben, nehmen
Sie bitte Kontakt mit der Veriplant AG auf (kontakt@veriplant.ch oder per Telefon

+41 71 552 07 99).

Der Einladungslink dient nur fur das erste Login in CePa. Zukunftig kdnnen Sie sich direkt
unter https://www.cepa.admin.ch/CePa/web/ einloggen. Um die beste Funktionalitat vom
System zu gewahrleistein, empfehlen wir die Browser Google Chrome, Mozilla Firefox oder
Microsoft Edge zu verwenden. Bei Internet Explorer, Safari und Microsoft Edge-Chromium
werden die Dropdown-Listen teilweise unvollstdndig angezeigt.

Um das Betriebsprofil zu bearbeiten, gehen Sie nach den Anweisungen in der Ablaufbe-
schreibung Nr. 2 «Betriebsprofil und Tatigkeitsfeld bearbeiten» vor.

KONTAKT BEI FRAGEN ZUR IT-ANWENDUNG «CePa»

Veriplant AG

R4 +41 71 552 07 99 [=] kontakt@veriplant.ch
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