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Instructions

Le présent document correspond au modèle à utiliser lors de l’élaboration des tous les rapports d’un projet d’utilisation durable des ressources. Il vous permet de rassembler les rapports des huit années de projet en un seul document. Vous obtiendrez ainsi un rapport continu et évolutif au fil des ans. 

Le texte en italique et/ou en gris clair fournit des instructions ou des informations concernant le contenu attendu dans chaque chapitre. Le texte est masqué ; il disparaît lorsque le document est imprimé au format PDF ou affiché en mode lecture. 

Vous pouvez insérer le contenu sous le texte en gris et mettre en forme le document comme vous le souhaitez.
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[bookmark: _Toc203569526]Résumé
Résumé du rapport, y compris une évaluation de la mise en œuvre du projet et de la réalisation des objectifs et, le cas échéant, les principales conclusions de l’accompagnement scientifique et du monitoring des effets.

A renouveler chaque année.



[bookmark: _Toc203569527]Descriptif du projet
Le projet doit être décrit à l’intention des personnes extérieures au projet. Il s’agit en particulier de fournir des informations sur le contexte du projet, le périmètre du projet, les mesures mises en œuvre, les effets visés et les objectifs d’apprentissage ainsi que les organisations impliquées.

Année 1 : Élaborer le descriptif. A partir de l’année 2 : Adapter et compléter si nécessaire



[bookmark: _Toc203569528]Récapitulatif des travaux effectués
Ce chapitre doit brièvement décrire les travaux réalisés au cours de la dernière année du projet.

Année 1 : Élaborer le récapitulatif. A partir de l’année 2 : Laisser les rapports précédents dans le document et ajouter un nouveau récapitulatif chaque année.



[bookmark: _Toc203569529]État d’avancement de la mise en œuvre des innovations techniques, organisationnelles ou structurelles
Les informations suivantes doivent être fournies dans un tableau :
· Nombre de participants par année pour chaque innovation technique, organisationnelle ou structurelle
· Réalisation de l’objectif de participation par année pour chaque innovation technique, organisationnelle ou structurelle
· Coûts par année pour chaque innovation technique, organisationnelle ou structurelle et coûts totaux

Année 1 : Élaborer l’état d’avancement. A partir de l’année 2 : Laisser les rapports précédents dans le document et ajouter une nouvelle section chaque année.



[bookmark: _Toc203569530]Mesures appliquées dans le domaine de la vulgarisation
Expliquer ce qui a été fait dans le domaine de la vulgarisation au cours de l’année précédente.

Année 1 : Élaboration du chapitre. A partir de l’année 2 : Laisser les rapports précédents dans le document et ajouter une nouvelle section chaque année.



[bookmark: _Toc203569531]Mesures appliquées dans le domaine de l’information et de la communication
Expliquer ce qui a été fait dans le domaine de l’information et de la communication au cours de l’année précédente.

Année 1 : Élaboration du chapitre. A partir de l’année 2 : Laisser les rapports précédents dans le document et ajouter une nouvelle section chaque année.



[bookmark: _Toc203569532]Résultat du contrôle de la mise en œuvre
Comment la mise en œuvre des innovations dans le projet a-t-elle été contrôlée ? Pour chaque année de projet, le nombre de contrôles effectués, le nombre d’infractions constatées et les sanctions appliquées doivent être répertoriés.

Année 1 : Élaboration du chapitre. A partir de l’année 2 : Laisser les rapports précédents dans le document et ajouter une nouvelle section chaque année.



[bookmark: _Toc203569533]Résultats du monitoring des effets et de l’accompagnement scientifique
Présenter l’état des travaux

Année 1 : Élaborer le chapitre. A partir de l’année 2 : Adapter et compléter. Année 8 : Effacer

Le rapport intermédiaire, le rapport final de la phase de mise en œuvre et le rapport de projet final doivent aborder en détail le monitoring des effets et l’accompagnement scientifique. Les points suivants sont particulièrement intéressants :
· Contexte, intégration dans le projet d’utilisation durable des ressources
· Représentation sous forme de tableau des objectifs d’impact et des objectifs d’apprentissage, ainsi que leur état d’avancement
· Questions scientifiques
· Méthode
· Résultats
· Discussion des résultats
· Conclusions
· Travaux scientifiques supplémentaires requis, questions en suspens restantes

Années 1 et 2 : Laisser vide. Année 3 : Élaborer. Années 4 et 5 : Reprendre l’état de l’année 3. Année 6 : Réviser en profondeur. Année 8 : Adapter et compléter.



[bookmark: _Toc203569534]Aperçu sous forme de tableau des coûts et des contributions
Ajouter les deux tableaux (Tableaux 3 et 4, ch. 5.7).

Année 1 : Élaboration des tableaux. A partir de l’année 2 : Effacer l’état de l’année 1 et recréer pour l’année 2



[bookmark: _Toc203569535]État de la mise en œuvre et de la réalisation des objectifs
Évaluation de l’état d’avancement de la mise en œuvre et de la réalisation de l’objectif par rapport à la planification, conformément au dossier de demande.
Année 1 : Élaborer l’état de la mise en œuvre. A partir de l’année 2 : Adapter et compléter

Évaluation de la capacité d’une mesure à s’autofinancer une fois le projet terminé.
Années 1 à 5 : Laisser vide. Année 6 : Élaborer. Année 8 : Adapter et compléter



[bookmark: _Toc203569536]Bilan de l’année de projet et perspectives pour l’année suivante
Bilan de l’état actuel du projet.
A renouveler chaque année.

Bilan de l’ensemble du projet :
· Qu’est-ce qui s’est bien passé ? Qu’est-ce qui n’a pas fonctionné ?
· Pourquoi les objectifs ont-ils été atteints/non atteints ?
· Évaluation de la durabilité des innovations techniques, organisationnelles ou structurelles mises en œuvre
· Qu’est-ce que l’entité responsable du projet a appris ? Quelles sont ses recommandations ?
· Y a-t-il encore des mesures à prendre ? Comment procédera-t-on ?
· Comment les innovations techniques, organisationnelles ou structurelles peuvent-elles éventuellement être mises en œuvre à l’échelle nationale ?
Années 1 à 5 : Laisser vide. Année 6 : Élaborer. Année 8 : Adapter et compléter



[bookmark: _Toc203569537]Demande de modification
Les demandes motivées de modification du contrat d’aide financière peuvent être soumises ici. Il s’agit par exemple de modifications ou d’ajouts concernant des innovations, des contributions, etc. Il n’est pas possible d’apporter des modifications concernant les innovations au cours de la deuxième moitié du projet.

A renouveler chaque année, si nécessaire. Année 8 : Laisser vide



[bookmark: _Toc203569538]Stratégie de maintien des effets
Montrer ce que l’entité responsable du projet entreprend pour maintenir l’impact dans la zone du projet, même après l’année 6 (plus de paiements dans le domaine des innovations) et l’année 8 (fin du projet).

Années 1 et 2 : Laisser vide. Année 3 : Élaborer. Années 4 et 5 : Adapter et compléter si nécessaire. Année 6 : Adapter et compléter. Année 8 : Laisser vide.



[bookmark: _Toc203569539]Maintien des effets
Indiquer si les innovations techniques, organisationnelles ou structurelles seront poursuivies. Il convient de mentionner les raisons pour lesquelles les résultats obtenus ont été maintenus ou non.

Années 1 à 6 : Laisser vide. Année 8 : Élaborer.



[bookmark: _Toc203569540]Bibliographie
Indication des sources utilisées

Année 1 : Créer. A partir de l’année 2 : Adapter et compléter.
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[bookmark: _Toc203479665][bookmark: _Toc203569541]Liste de contrôle
Cette liste de contrôle sert à vérifier que le rapport soit complet avant que la demande de projet ne soit définitivement soumise. Elle sert uniquement d’aide pour les responsables du projet, et disparaitra du document final. La liste se réfère au tableau 5 du chapitre 5.9 du rapport explicatif.

	Chapitre
	Année 1
	Année 2
	Année 3
	Année 4
	Année 5
	Année 6
	Année 8

	
	Rapport annuel
	Rapport annuel
	Rapport intermédiaire
	Rapport annuel
	Rapport annuel
	Rapport final de la phase de mise en œuvre
	Rapport de fin de projet

	Résumé
	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐
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	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐
	2. Récapitulatif des travaux effectués
	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐
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	☐	☐	☐	☐	☐	☐	Effacer
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	Laisser vide
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	☐	☐
	8. Aperçu sous forme de tableau des coûts et des contributions
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	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐
	Y compris L’évaluation de la capacité d’une mesure à s’autofinancer une fois le projet terminé
	Laisser vide
	Laisser vide
	Laisser vide
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	Laisser vide
	☐	☐
	10. Bilan de l’année de projet et perspectives pour l’année suivante
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	Y compris Bilan de l’ensemble du projet
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	Laisser vide
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	Laisser vide
	Laisser vide
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	11. Demande de modifications
	☐	☐	☐	☐	☐	☐	Laisser vide

	12. Stratégie de maintien des effets
	Laisser vide
	Laisser vide
	☐	Si nécessaire : Adapter et compléter
	Si nécessaire : Adapter et compléter
	☐	Laisser vide

	13. Maintien des effets
	Laisser vide
	Laisser vide
	Laisser vide
	Laisser vide
	Laisser vide
	Laisser vide
	Créer
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