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1 Einleitung 
 

1.1 Ziel 

Das vorliegende Benutzerhandbuch zu Acontrol zeigt die Arbeitsweise mit der Webapplikation auf und 
vermittelt vertiefte Kenntnisse über die Funktionen dieses Systems. 

Es richtet sich an die spezialisierten Benutzer von Acontrol, d.h. Mitarbeitende von Kontrollstellen, 
kantonalen Vollzugs- und Koordinationsstellen sowie Aufsichtsstellen des Bundes.  

1.2 Legende 

Darstellung Bedeutung 

Grau markiert Ein Feld, das angeklickt werden kann 

 

Wichtiger Hinweis 

 

Tipp, Arbeitserleichterung, allgemeiner Hinweis 

 

Hinweis, für welche Benutzerrolle dieses Kapitel oder dieser Abschnitt relevant 
ist 
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2 Einführung in Acontrol 
 

2.1 Einleitung 

Acontrol bildet eine nationale Plattform für die Erfassung und Verwaltung von Kontrollen in der Primär-
produktion. Acontrol ist das gemeinsame Informationssystem von Bund und Kantonen gemäss Artikel 
165d LwG (Landwirtschaftsgesetz, LwG SR 910.1) und Artikel 6 - 8 ISLV (Verordnung über Informati-
onssysteme im Bereich der Landwirtschaft, ISLV SR 919.117.71). 

Acontrol baut auf der Datenbank ISVet auf und ist so konzipiert, dass eine Erweiterung auf die Bedürf-
nisse der Lebensmittelkontrollen möglich ist. Somit kann zukünftig das Kontrollwesen entlang der gan-
zen Lebensmittelkette optimiert werden.  

Dieses Handbuch zeigt alle Möglichkeiten von Acontrol. Die Verpflichtungen (zu liefernde Daten, Ein-
gabefristen etc.) für die kantonalen Vollzugs- und Kontrollbehörden und ihre beigezogenen Kontroll-
stellen werden im Dokument Weisungen zum System Acontrol definiert. Die Weisungen können von 
der Homepage des BLW unter Acontrol heruntergeladen werden. Auf dieser Seite Acontrol finden Sie 
auch alle weiteren Informationen zu den Kontrollen im Agrarbereich und zum System Acontrol.  

 

2.2 Zugangsdaten zu Acontrol 
 

2.2.1 Wer benötigt einen Zugang zu Acontrol? 

Ein Benutzerkonto kann jede natürliche Einzelperson beantragen, welche in Acontrol Daten lesen  
oder bearbeiten will und dazu berechtigt ist. Die möglichen Benutzerrollen sind im Kapitel 2.7 Rollen 
beschrieben.  

 

2.2.2 Wie erhalte ich Zugang zu Acontrol? 

Die Acontrol-Benutzeroberfläche ist als Link integriert in das Webportal www.agate.ch. Die Registrie-
rung in Agate ist daher Voraussetzung für die Benutzung von Acontrol. Beim Registrierungsprozess 
erhält der Benutzer eine persönliche Agate-Nummer sowie ein Passwort. 

Alle anderen Benutzer müssen explizit von einem Anwendungsadministrator freigeschaltet werden 
und von ihm eine Rolle und eine Stelle zugeteilt erhalten. Dazu müssen sie einen Antrag für den  
Zugriff auf Acontrol stellen. Die entsprechenden Antragsformulare sind auf der BLW-Homepage vor-
handen: Acontrol 

Bedingung für den Zugriff ist der Besitz einer Swiss Government PKI (für Verwaltungsangestellte) 
oder alternativ einen Vasco-Token. 
 

Voraussetzungen zur Rechtevergabe eines Acontrol-Benutzers 

 Der Benutzer besitzt nach der Selbstregistrierung einen Zugang zum Portal Agate.ch, und 

 Der Benutzer hat eine Aufgabe bei einer kantonalen Verwaltung, einer privaten Kontrollstelle 

oder bei der Bundesverwaltung, die den Zugriff auf Acontrol erfordert 
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Vorgehen für kantonale Administratoren (Rolle Admin-K) 

 Der Benutzer füllt das Antragsformular für Admin-K aus und sendet dieses an  

acontrol@blw.admin.ch  

 Der Benutzer wird durch einen Admin-B seines Bundesamtes freigeschaltet:  

o In Nevis (Benutzerverwaltung): Hinzufügen der Rolle „AcontrolBenutzer“  

o In Acontrol: Erfassung in der Benutzerliste (siehe Kapitel 3.4 Benutzer verwalten) 

 Zudem ordnet der Anwendungsverantwortliche von Agate dem Benutzer die Rolle „AppOw-

ner“ in Nevis zu, damit dieser auf Nevis zugreifen und andere Benutzer für Acontrol freischal-

ten kann. Da der Zugriff auf Nevis sensibel ist, verlangt das System ein Passwort mit mindes-

tens 12 Zeichen. 

 Das Antragsformular wird im GEVER System Acta Nova des BLW archiviert. 

 

Vorgehen für alle anderen Rollen (Vollzugsstelle, Kontrollstelle und/oder Kontrolleur) 

 Der Benutzer füllt das Antragsformular aus und sendet dieses an den kantonalen Administra-

toren seines Kantons 

 Der Benutzer wird durch den Admin-K freigeschaltet:  

o In Nevis (Benutzerverwaltung): Hinzufügen der Rolle „AcontrolBenutzer“  

(siehe pdf-Dokument «Benutzerverwaltung für Admin-K») 

o In Acontrol: Erfassung in der Benutzerliste (siehe Kapitel 3.4 Benutzer verwalten) 

 Das Antragsformular wird vom Admin-K archiviert. 
 

 

Wenn die benötigte Stelle in Acontrol noch nicht registriert ist, muss der Admin-

K zuerst bei einem Admin-B des BLW beantragen, diese Stelle zu erfassen (E-

Mail an acontrol@blw.admin.ch) 

 

 

Aufgaben des Admin-K im Rahmen der Benutzerverwaltung: 

Antragsformulare der freigeschalteten Benutzer archivieren. 

Benutzer, die keine Berechtigung mehr für den Zugriff auf Acontrol haben, ent-
fernen (den Benutzer aus der Benutzerliste in Acontrol entfernen und die Rolle 
„AcontrolBenutzer“ in Nevis entfernen).  
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2.2.3 Vasco-Token 

Der Zugriff zu Acontrol erfordert eine starke Authentisierung, welche alternativ zur PKI mit dem Vasco-
Token möglich ist. Der Vasco-Token generiert eine Zahlenkombination (Code) basierend auf einem 
speziellen Algorithmus. 

 

 

 

Mehr über den Vasco-Token und dessen Bestellung ist auf Acontrol zu finden.  

 

2.2.4 Swiss Government PKI 

Bei Swiss Government PKI handelt es sich um die Public-Key-Infrastruktur des BIT. Swiss Govern-
ment PKI wurde für Behörden bei Bund und Kantonen eingeführt.  

Fragen zu Swiss Government PKI können Sie an die folgende E-Mailadresse richten: pki-info@bit.ad-
min.ch.  

 

2.3 Einstieg in Acontrol 

 

Auf Acontrol kann ausschliesslich mittels starker Authentisierung zugegriffen 
werden: Man benötigt eine Swiss Government PKI oder einen Vasco-Token für 
den Zugriff. Agate-Nummer und Passwort sind nicht ausreichend. 

 

Webseite www.agate.ch öffnen 

Öffnen Sie Ihren Internet-Browser und geben Sie die Adresse www.agate.ch ein. Sie gelangen auf die 
Agate-Startseite.  
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Über den Link Anmelden gelangen Sie zur Loginseite:  

 

Einloggen mit Swiss Government PKI oder Vasco-Token 

Eine Beschreibung für die Registrierung und den Login mit dem Vasco-Token oder Swiss Government 
PKI ist auf der Agate-Seite zu finden. 

Zur Applikation Acontrol wechseln 

Klicken Sie in der Globalnavigation auf Acontrol. 

 
Sie gelangen auf die Startseite von Acontrol: 

  

Vasco Token 

PKI 
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2.4 Definitionen 

Grundlegend für das Verständnis des Aufbaus von Acontrol sind folgende Konzepte: 

 Die Vergabe von Rollen (siehe Kapitel 2.7 Rollen) für die verschiedenen Aktivitäten im Kon-

trollwesen (vgl. Übersicht der Kontrollabläufe am Anfang von Kapitel 4 Kontrollen). 

 Die Vorbereitung gleichartiger Kontrollen in einem bestimmten Zeitraum im Rahmen von Kon-

trollkampagnen mit einem bestimmten Kontrolltyp. 

Die gestufte Gruppierung der Kontrollinhalte von einzelnen Kontrollpunkten über Punktegruppen, 
Rubriken und Kontrolltypen bis zu Kontrollbereichen.  

Kontrollbereich 

Ein Kontrollbereich ist eine national definierte Gruppe von Kontrollrubriken, die inhaltlich eng verwandt 
sind. 

Kontrollkampagne 

Eine Kontrollkampagne ist eine sowohl zeitlich wie auch quantitativ begrenzte Menge von identischen 
Kontrollen, die zusammen geplant werden. 

Kontrolltyp 

Ein Kontrolltyp entspricht einer Gruppe von Kontrollrubriken, die organisatorisch zusammengelegt 
sind. Er dient vor allem der Planung und Vorbereitung sowie teilweise der Erfassung der Ergebnisse. 
Für die nachfolgenden Schritte (Erfassung der Massnahmen, Einsicht der Kontroll- und Vollzugsda-
ten) ist eher die Kontrollrubrik relevant. Die Aufteilung der Rubriken in Typen hängt vom Kanton ab. 

Kontrollrubrik 

Eine Kontrollrubrik ist eine Menge von Kontrollpunkten bzw. Kontrollpunktegruppen, die inhaltlich zu-
sammengehören und zusammen kontrolliert werden. Es kann sein, dass eine Rubrik nur aus einer 
Punktegruppe besteht. Die Kontrollrubriken wurden für die ganze Schweiz vereinheitlicht. 

Punktegruppe 

Innerhalb einer Rubrik sind die zu kontrollierenden Kontrollpunkte meistens in Gruppen zusammenge-
legt. Es gibt zwei Typen von Gruppen:  

 Typ 0: Auf Stufe dieser Gruppen können zusammenfassende Kontrollergebnisse erfasst (zu-
sammengezogen) werden. Es sind in der Regel Produktionskategorien, d.h. Tier- oder Pflan-
zenkategorien (Produktionszweige).  

 Typ 1: Gruppen dieses Typs dienen zur reinen Gruppierung von Kontrollpunkten, die zu einem 
gemeinsamen Thema gehören. Sie stellen Überschriften (Zwischentitel) ohne Datenerfas-
sungsmöglichkeit dar. 

Kontrollpunkt 

Die kleinste Einheit der zu kontrollierenden Eigenschaften (entspricht grundsätzlich dem Detaillie-
rungsgrad der Checklisten). Ob alle anwendbaren Regeln eingehalten sind, kann für einen Kontroll-
punkt eindeutig beurteilt werden. 
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Beziehungen von Bereich, Rubrik, Punktegruppe, Punkt, Kontrolltyp und Kampagne: 
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2.5 Layout und Menüstruktur 
 

2.5.1 Standard-Bildschirmlayout 

Acontrol gliedert sich in die folgenden Navigationselemente:  

 

1. Servicenavigation: Über die Servicenavigation kann man sich aus Acontrol abmelden.  

2. Hauptnavigation: Mit der Hauptnavigation gelangt man in die Hauptfunktionen von Acontrol.  

3. Hierarchiestruktur / Bread Crumb Trail: Schnellnavigation innerhalb Acontrol. 

4. Inhaltsbereich: Hier werden die eigentlichen Inhalte einer Applikation angezeigt. 

5. Sprachwahl: Hier kann ausgewählt werden, in welcher Sprache man in Acontrol arbeiten will 

 

2.5.2 Menüstruktur von Acontrol 

Die Menüs von Acontrol sind vertikal am linken Rand angeordnet. Die Einteilung richtet sich nach den 
Aktivitäten der Benutzergruppen:  

 Verwaltung: Verwaltung der Benutzer und der Stellen, Organisation der Kontrollen (Rubriken, 

Kontrolltypen, Kampagnen) 

 Kontrollen: Erfassung der einzelnen Kontrollen 

 Einsicht auf die erfassten Kontrolldaten  

 Import und Export von Kontrolldaten über eine XML-Schnittstelle. 

 Systemaufträge: Übersicht über die Arbeiten, die das System für den Benutzer ausführt. 

Die Funktionen der einzelnen Menüpunkte sind in den folgenden Kapiteln im Detail beschrieben. 

  

2 
1 

3 
5 

4 
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2.6 Rollen 

Die folgenden Benutzerrollen stehen in Acontrol zur Verfügung: 

Kontrolleur 

Mitarbeitende von Kontrollstellen, welche nur für die Erfassung der Ergebnisse zuständig sind. Sie ha-
ben Zugang zu den Kontrollen, in welchen sie namentlich als Kontrolleur aufgeführt sind. 

► Anleitung siehe Kapitel 4 Kontrollen 

Kontrollstelle 

Mitarbeitende einer Kontrollstelle, die befähigt sind, Kontrollen neu anzulegen, Kontrollergebnisse zu 
erfassen und abzuschliessen. Sie haben Zugang zu allen Kontrollen ihrer Kontrollstelle. 

► Anleitung siehe Kapitel 4 Kontrollen 

Vollzugsstelle 

Mitarbeitende eines kantonalen Amts, welche für den Vollzug in bestimmten Bereichen zuständig sind. 
Sie können Ergebnisse freigeben und Massnahmen erfassen. Sie haben Zugang zu allen Kontrollen 
von Betrieben deren Wohn- oder Standort in ihrem Kanton ist UND zu allen Kontrollen ihres Amtes. 

► Anleitung siehe Kapitel 4 Kontrollen 

Admin-K 

Administrator des Kantons, Super-User: Verwaltung der Objekte (Rubriken, Kontrolltypen, Kampag-
nen, Benutzer) im eigenen Kanton. Sie haben Zugang zu allen Kontrollen von Betrieben deren Wohn- 
oder Standort in ihrem Kanton ist UND zu allen Kontrollen ihres Amtes. 

► Anleitung siehe Kapitel 3 Verwaltung 

Oberaufsichtsstelle 

Mitarbeitende von Bundesstellen (BLW, BLV, BAG, BAFU, BLK), welche für Oberaufsichtsaufgaben 
zuständig sind. Sie haben nur Lesezugriff auf allen Kontrolldaten. 

► Anleitung siehe Kapitel 4.1 Kontrollen - Einsehen 

Admin-B 

Administrator des Bundes: Verwaltung der Objekte von nationaler Bedeutung (Rubriken, Kontrollstel-
len). Sie haben Zugang zu allen Kontrolldaten. 

► Anleitung siehe Kapitel 3 Verwaltung 
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2.7 Allgemeine Funktionen 
 

2.7.1 Zwingende Eingabefelder 

Felder, in welche der Benutzer zwingend einen Wert eingeben muss, um z.B. eine Suche durchzufüh-
ren oder Daten zu speichern, sind bei der Beschriftung (Label) des Feldes mit einem Stern (*) gekenn-
zeichnet.  

 

2.7.2 Tabellen 

Jede Tabelle hat, sofern sinnvoll und nötig, folgende Elemente 

 Filter: Unterhalb der Tabellenüberschriften (Header) gibt es pro Spalte einen Bereich, mittels  
welchem der ganze, aktuell selektierte Datenbestand der jeweiligen Tabelle gefiltert werden kann. 
Abhängig vom Inhalt der Spalte wird entweder ein Eingabefeld oder eine Auswahlliste dargestellt. 
Implizit wird bei Eingabefeldern ein Jokerzeichen (z.B. *) zum eingegebenen Text hinzugefügt, d.h. 
es werden immer alle Resultate angezeigt, welche dem angegebenen Teil des Textes entspre-
chen. Nach dem Verlassen des jeweiligen Feldes wird die Filterung durchgeführt.  

 

 Sortierung: Jede Spalte kann sortiert werden. Dabei wird der ganze, aktuell selektierte Datenbe-
stand der jeweiligen Tabelle sortiert. Der Auslöser mit dem man die Sortierung durchführen kann, 
befindet sich in der jeweiligen Spalte neben der Tabellenüberschrift auf der rechten Seite.  

 

 Suche: In dieser Spalte kann nach einem Inhalt gesucht werden, wie z.B. «Nachkontrolle», «Rin-
der», «07.07_2018», etc. Dabei wird im Ganzen, aktuell selektierte Datenbestand nach der Ein-
gabe gesucht. 

 

 

 Paginierung: Auf einer Seite werden maximal 15 Tabelleneinträge dargestellt. Die restlichen Ein-
träge werden auf die nachfolgenden Seiten verteilt. In der Fusszeile der Tabelle befindet sich die 
Navigation, um sich zwischen den Seiten zu bewegen. Vor- bzw. Rücksprungs-Möglichkeiten wer-
den nur angeboten, wenn vorherige bzw. nachfolgende Seiten auch Inhalte haben. 
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 Excel-Export: Die Daten einer Tabelle können unter Berücksichtigung der aktuellen Sortierung 
und Filterung als Excel-Datei exportiert werden. Das Icon für den Export ist bei einer Tabelle unten 
links im Inhaltsbereich. 

 
Bei Tabellen mit mehreren Seiten werden sämtliche Daten auf allen Seiten (auch nicht sichtbare) 
exportiert. Zum Beispiel die Liste der Übersicht der Kontrollrubriken: 

 

Daten: Die Daten werden linksbündig dargestellt. Datensätze können über Checkboxen selektiert 

werden (gilt nur für Tabellen mit Selektionsmöglichkeit).  

 

1. Die oberste Checkbox dient zur Selektion aller Tabelleneinträge auf sämtlichen Seiten. 

2. Die zweitoberste Checkbox dient zur Selektion aller Tabelleneinträge auf der am Bildschirm 

sichtbaren Seite. 

3. Die unteren Checkboxen dienen der Einzelselektion. 

2.7.3 Suchmasken 

Bei Suchmasken gelten generell folgende Regeln: 

Bei Eingabefeldern in Suchmasken werden die eingegebenen Begriffe automatisch durch so-

genannte Jokerzeichen (z.B. % oder *) ergänzt. Wenn z.B. nach dem Namen „Meier“ gesucht 

wird, werden so auch Namen wie „Meierhans“ oder „Meiers“ gefunden. Die Jokerzeichen kön-

nen vom Benutzer auch manuell eingegeben werden, z.B. kann nach „Me%er“ gesucht wer-

den, womit auch Namen wie „Meyer“ und „Meier“ gefunden werden. Die beiden Jokerzeichen 

% und * haben dieselbe Bedeutung.  

 Die für die Suche definierten Kriterien werden im Bereich 1 (allgemeine Angaben) mit einem 

UND verknüpft. 

Beispiel: Kanton = BE + Gemeinde = Köniz  alle Kontrollen in der Gemeinde Köniz im  

Kanton BE. 

 Die Suchkriterien im Bereich 2 (Eigenschaften: erweiterte Suchkriterien) der Suchmaske kön-

nen je nach Wunsch der Nutzerin oder des Nutzers wahlweise mit UND oder ODER verknüpft 

werden. Die Default-Einstellung verknüpft die Suchkriterien mit UND. 

 

3 

1 
2 
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Beispiele UND: Kanton = BE + unter Tierhaltung werden „Ziegen“ und „Schafe“ angekreuzt  

 alle Betriebe im Kanton BE, die Ziegen und Schafe haben. 

 

Beispiele ODER: Kanton = BE + unter Tierhaltung wird „Ziegen“ angekreuzt + unter Pro-

grammanmeldung wird „Bio“ angekreuzt  alle Betriebe im Kanton BE, die entweder Ziegen 

haben oder für Bio angemeldet sind, oder die Ziegen haben und für Bio angemeldet sind. 

 Die Suchkriterien im Bereich 1 (allgemeine Angaben) der Suchmaske werden mit UND mit 

den Suchkriterien im Bereich 2 (erweiterte Eigenschaften) verbunden.  

 

 
 Falls zu einer Suchanfrage mehr als 2’500 Datensätze (Betriebe oder Kontrollen) gefunden 

werden, zeigt das System nur 2’500 Elemente aus dem Suchergebnis an und macht mit ei-

nem entsprechenden Hinweis darauf aufmerksam. Wenn nötig sollten Sie die Suche mit wei-

teren Begriffen oder Suchkriterien einschränken.  

 

Bei Suchmasken gibt es jeweils einen Button Reset oder Zurücksetzen, mit dem man die 

Eingabefelder in einer Suchmaske zurücksetzen kann.  

 

 
  

 

Aktive und inaktive Betriebe: In Acontrol sind grundsätzlich nur die ak-
tiven Betriebe vorhanden. Wenn ein Betrieb in einer Kampagne einge-
fügt und später inaktiv gesetzt wurde, bleibt dieser Betrieb in der Kam-
pagne allerdings sichtbar. Die Kontrollen dieses Betriebs können 
weiterhin gesucht und bearbeitet werden. Der Betrieb steht jedoch für 
weitere Funktionen (z.B. Kontrollen neu erfassen, Unterlagen erstellen) 
nicht mehr zur Verfügung. 

 

Kontrollen, welche einer Person (nicht Be-
trieb) zugeordnet sind, sind über die Perso-
nensuche mittels kantonaler Personennum-
mer ersichtlich. 

 

Bereich 1 

Bereich 2 
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2.7.4 Auswahllisten / Dropdown-Listen 

Auswahl- und Dropdown-Listen ermöglichen die Auswahl von mehreren Elementen aus einer vorge-
gebenen Liste. Mehrere Einträge können mit gedrückter Ctrl-Taste ausgewählt werden. 

Benutzen von Auswahllisten mit Dropdown-Listen 

Oft sind Auswahllisten (in diesem Beispiel „Kontrollrubrik“) mit Dropdown-Listen (in diesem Beispiel 
„Kontrolltyp“) kombiniert. Dann können die Elemente aus der Auswahlliste nur ausgewählt werden, 
wenn in der Dropdown-Liste der graue / leere Balken oben (= nicht definiert) ausgewählt ist (1). 

Ebenso ist die Dropdown-Liste gesperrt, solange noch Elemente aus der Auswahlliste selektiert sind. 
Erst nachdem alle Elemente aus der Auswahlliste deselektiert wurden, können in der Dropdown-Liste 
andere Elemente ausgewählt werden. Das Deselektieren geschieht ebenfalls mit gedrückter Ctrl-
Taste und Klick auf alle selektierten Elemente (2).  

 

 

2.7.5 Kurzinfos / Tooltips 

Alle Icons mit denen eine Aktion ausgelöst werden kann, werden mit einem alternativen Text hinter-
legt. Dieser wird angezeigt, wenn der Mauszeiger eine kurze Zeit unbewegt über dem Icon bleibt. 

 

2.7.6 Hierarchiestruktur / Bread Crumb Trail 

Die Hierarchiestruktur oder auch Bread Crumb Trail zeigt dem Benutzer den aktuellen Standort inner-
halb des Prozesses oder der Menüstruktur. Zusätzlich kann dieses Element als Navigationshilfe be-
nutzt werden, da man die angezeigten Seiten auch direkt anklicken kann. 

 

  

1 

2 
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2.7.7 Standardsymbole 

Icon  Name Bedeutung 

  Lupe Ansicht der Details des Objekts 

  Stift Bearbeitung des Objekts 

 
 Löschen Löschung des Objekts 

 
 Aktivieren / Deakti-

vieren 
Aktivieren oder deaktivieren des Objekts (je 
nach aktuellem Status) 

 
 Download Download des Objekts 

 
 Upload Upload und Update des Objekts 

 
 Öffnen Details 

Mängel und Mass-
nahmen 

Eingebettete Anzeige der Details der Mängel 
und Massnahmen aktivieren 

  Schliessen Details 
Mängel und Mass-
nahmen 

Eingebettete Anzeige der Details der Mängel 
und Massnahmen rückgängig machen 

  Aufklappen Zeigt die Unterobjekte des Objekts an 

 
 Keine Mängel Ergebniserfassung abgeschlossen, keine Män-

gel festgestellt 

   Mängel vorhanden Kontrollergebnis mit Mängeln vorhanden 

  Nicht zutreffend 
oder nicht kontrol-
liert 

Kontrollpunkte wurden als nicht zutreffend oder 
nicht kontrolliert markiert 

  Excel Export Daten einer Tabelle als Excel-Datei exportieren 

  Zurück Schliesst das Objekt und kehrt auf das vorher-
gehende Objekt zurück 

 

 

2.7.8 Standard Informations- und Fehlermeldung 

Das System zeigt aufgrund der Benutzerinteraktion Informations- bzw. Fehlermeldungen an. Diese 
Meldungen werden unterhalb der Hierarchiestruktur / dem Bread Crumb Trail angezeigt und weisen 
den Anwender auf das Vorkommnis sowie die Möglichkeiten zur Behebung hin. 

Fehlermeldung (rotes Fenster, rote Schrift): 

 

Informationsmeldung (blaues Fenster, blaue Schrift):  
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3 Verwaltung 

 

Auf die Verwaltung von Rubriken und Kontrolltypen können nur Benutzer mit den 
Rollen Admin-K und Admin-B zugreifen. 

3.1 Kontrollrubriken 

Die Rubriken bilden konstante, fachlich einheitliche Zusammenstellungen von Kontrollpunkten, analog 
zu Checklisten. Als Beispiel sind die Punktegruppen mit den Kontrollpunkten einer Kontrollrubrik in der 
folgenden Abbildung dargestellt (siehe auch Kapitel 2.5 Definitionen):  

 

3.1.1 Kontrollgrund auf Stufe Rubrik 

Der Kontrollgrund wird auf Stufe Rubrik gespeichert und in Acontrol angezeigt.  

 In der Listenansicht wird der Kontrollgrund in der Spalte «Rubriken» für jede Rubrik in Klam-
mern angezeigt. 

 Beim Hinzufügen einer Rubrik zu einer Kontrolle muss ein Kontrollgrund definiert werden. 
 Beim Erfassen einer Kontrolle soll derjenige Kontrollgrund angeben werden, welcher für die 

meisten Rubriken zutrifft. Davon abweichende Kontrollgründe können anschliessend in den 
Details einer Kontrolle für die einzelnen Rubriken angepasst werden. 

 

3.1.2 Kontrollrubriken verwalten 

 

Bundesrubriken können nur von Benutzern mit der Rolle Admin-B ver-
waltet werden, kantonale Rubriken nur von Benutzern mit der Rolle Ad-
min-K im entsprechenden Kanton. 

Neben den einheitlichen Kontrollrubriken, die in der ganzen Schweiz gleich sind, können die Admin-K 
auch kantonale Kontrollrubriken anlegen. Diese ergänzen die Bundesrubriken und sind nur für den je-
weiligen Kanton sicht- und bearbeitbar. 
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Die bisher vorhandenen Bundesrubriken (ausser der Rubrik „Haltung 
Heimtiere“) sollen ausschliesslich für die Kontrollen in der Primärproduk-
tion gebraucht werden. Für die anderen Kontrollen (Lebensmittelbe-
triebe, Personen etc.) wurde im Moment nur eine nationale Rubrik (Hal-
tung Heimtiere) erstellt; die Kantone können ihre eigenen Rubriken 
erstellen und in Acontrol laden. Die Rubrik-Nr. einer kantonalen Rubrik 
sollte immer mit dem Kürzel des Kantons beginnen (z.B. BE_xyz_v1) 
und sollte so kurz wie möglich gehalten werden. Das Acontrol-Team bie-
tet bei Bedarf Unterstützung. 

In einem weiteren Schritt müssen die Admin-K die Kontrollrubriken (sowohl Bundes- als auch kanto-
nale Rubriken) einer oder mehreren Vollzugs- und auch Kontrollstellen in ihrem Kanton zuweisen. Die 
zugewiesene Stelle agiert dann für diese Kontrollrubrik als zuständige Vollzugsstelle. Sie kann Kon-
trollergebnisse freigeben, Massnahmen erfassen und diverse Statusänderungen an den Kontrollen 
vornehmen. Es gibt auch die Möglichkeit, einer Stelle nur Lesezugriff zuzuweisen.  

 

3.1.3 Kontrollrubrik hinzufügen 
 

Liste der Kontrollrubriken 

Klicken Sie in der Hauptnavigation unter Verwaltung auf Kontrollrubriken 

 

Es wird die Kontrollrubriken Übersicht angezeigt mit den Rubriken, auf die Sie Zugriff haben. 
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Neue Kontrollrubrik erstellen 

Durch Klick auf das Symbol  wird eine Kopie dieser Kontrollrubrik im Status «Entwurf» erstellt. Dies 
hat den Vorteil, dass bei einer komplexen Rubrikstruktur diese nur noch anzupassen ist und nicht neu 
erstellen muss. 

Rubriken im Status «Entwurf»: 

- stehen nicht in der Kontrollerfassung zur Auswahl und müssen zuerst «aktiv»  gesetzt werden 

- können mit  jederzeit entfernt werden 

 

3.1.4 Kontrollrubrik bearbeiten 

Durch Klick auf das Symbol  kann die Rubrik verändert und aktualisiert werden. 

 

 

Änderung von Punktegruppen oder Punkten bei einer Rubrik 

Wenn bei einer Rubrik nicht nur die Textbeschreibungen geändert werden, sondern auch Punkte oder 
Punktegruppen, muss eine neue Rubrik (mit einer neuen Rubrik-ID) erstellt werden.  

 

3.1.5 Kontrollrubrik deaktivieren / aktivieren 

Kontrollrubriken können, wenn sie nicht mehr benötigt werden, in der Kontrollrubriken Übersicht mit-

tels des Symbols  deaktiviert oder wieder aktiviert werden. Das Löschen von Kontrollrubriken ist nur 
im Status «Entwurf» möglich. 

 

 
  

 

Wenn eine Rubrik deaktiviert wird, werden automatisch alle Kontrollty-
pen, die diese Rubrik beinhalten, ebenfalls deaktiviert und können nicht 
mehr für die Erstellung von neuen Kontrollen verwendet werden! 

 

Eine inaktive Rubrik kann nicht mehr für die Erstellung von neuen Kon-
trollen verwendet werden. Sie erscheint jedoch immer noch als Suchkri-
terium, sodass bestehende Kontrollen, die diese Rubrik beinhalten, wei-
terhin bearbeitet bzw. eingesehen werden können. 
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3.2 Kontrolltypen 

Kontrolltypen können aus einer freien Auswahl einer oder mehreren Rubriken erstellt werden. Der 
Kontrolltyp legt die Art der Kontrollen fest, welche in einer Kampagne (siehe Kapitel 3.3 Kampagnen) 
durchgeführt werden. 

 

3.2.1 Kontrolltypen verwalten 
 

Liste der Kontrolltypen 

Klicken Sie in der Hauptnavigation unter Verwaltung auf Kontrolltypen. 

 

Es wird die Kontrolltypen Übersicht angezeigt mit den Kontrolltypen, auf die Sie Zugriff haben. 
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Neuen Kontrolltypen erstellen 

1. Ein neuer Kontrolltyp wird erstellt durch Klicken auf Typ hinzufügen.  
 

2. Das Fenster Kontrolltyp Detail wird geöffnet. Tragen Sie den Namen des zu erstellenden Kon-
trolltyps in den drei Sprachen Deutsch, Französisch und Italienisch ein und wählen Sie den Kan-
ton aus, in dem der Kontrolltyp verwendet werden soll.  

 

3. Klicken Sie auf Rubrik hinzufügen. 

 

4. Es erscheint eine Dropdown-Liste mit den Kontrollrubriken. Wählen Sie die gewünschte Rubrik 

aus. Durch Klicken auf das Kreuz-Symbol     kann eine Rubrik wieder entfernt werden. 

 

5. Wiederholen Sie den Vorgang für jede Rubrik, die sie hinzufügen möchten. Bestätigen Sie mit 

Speichern. 

Bestehenden Kontrolltyp bearbeiten 

In der Liste der vorhandenen Kontrolltypen Klick auf das Stift-Symbol . 

Kontrolltyp löschen 

Klicken Sie in der Liste der vorhandenen Kontrolltypen auf das Kreuz-Symbol  und bestätigen Sie 
mit OK. 

Kontrolltyp deaktivieren / aktivieren 

Kontrolltypen können durch Anklicken des Symbols  in der Kontrolltypen Übersicht aktiviert oder 
deaktiviert werden.  
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 Inaktive Kontrolltypen sind beim Erstellen von neuen Kontrollen nicht mehr vorhanden; sie 
bleiben jedoch als Suchkriterium vorhanden. 

 Inaktive Kontrolltypen, die eine oder mehrere inaktive Rubriken beinhalten, können nicht wie-
der aktiviert werden.  

 Sobald eine Kontrollrubrik deaktiviert wird, werden alle Kontrolltypen, die diese Rubrik beinhal-
ten, ebenfalls deaktiviert. Wenn die Rubrik wieder aktiviert wird, können die inaktiven Kontroll-
typen, die diese Rubrik und keine andere inaktive Rubrik beinhalten, wieder aktiviert werden. 

 Der Name eines inaktiven Kontrolltyps kann geändert werden. 

 

 

3.3 Kampagnen 

Mit einer Kampagne werden Kontrollen eines bestimmten Kontrolltyps für eine beliebige Auswahl von 
Betrieben (bzw. Personen) in einem bestimmten Zeitraum vorbereitet. Bereits bei der Planung der 
Kampagne werden den betroffenen Betrieben (bzw. Personen) die zuständige Kontrollstelle und evtl. 
die Kontrolleure zugewiesen. 

 

 

Auf die Funktionalität „Kampagnen verwalten“ können nur Benutzer mit 
den Rollen Admin-K und Admin-B zugreifen. 

 
 

Einordnung der Kampagnenverwaltung in die Kette der Kontrolltätigkeiten 

Die Kampagnenverwaltung ist der erste Schritt der Kontrolltätigkeiten. Sie beinhaltet die Erstellung, 
Überarbeitung und Validierung von Kampagnen sowie die Erstellung der Kontrollaufträge. 

 

 

 

Anpassung von Kontrolltypen nach Aufschaltung einer neuen Ver-
sion einer Kontrollrubrik: Es wird empfohlen, die vorhandenen Kon-
trolltypen bestehen zu lassen, deren Namen mit „(bis …)“, z.B. „(bis 
2010-11)“ zu ergänzen und zusätzlich einen neuen Kontrolltyp, z.B. mit 
dem Namen „xxx (ab 2011-12)“, zu erstellen. Nur so kann man sowohl 
Kontrollen des vergangenen Jahres (mit der alten Version der Rubrik) 
bearbeiten als auch Kontrollen des nächsten Jahres (mit der neuen Ver-
sion der Rubrik) planen. 

 

Überkantonale Stellen: Beim Erstellen eines Kontrolltyps muss der Ad-
min-K den Kontrolltyp einem Kanton zuordnen. Danach kann dieser 
Kontrolltyp aber auch für Kontrollen in anderen Kantonen verwendet 
werden. 
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Zweck der Kampagnenverwaltung 

Mit Hilfe der Kampagnenverwaltung können gleichzeitig mehrere Kontrollen eines bestimmten Typs 
geplant werden. Dabei werden den ausgewählten Betrieben (bzw. Personen) die Kontrollressourcen 
(Kontrolleure, Kontrollstellen) zugeordnet. 

Bei der Freigabe einer Kampagne werden zu den in der Kampagne enthaltenen Betrieben (bzw. Per-
sonen) die entsprechenden Kontrollen angelegt. Diese stehen dann für die Kontrolleure in Acontrol zur 
Erfassung der Ergebnisse zur Verfügung (siehe Kapitel 4 Kontrollen) 

 
 

Bearbeitung einer Kampagne in einer externen Applikation 

Falls der Kampagnenplan einer Kampagne in einer externen Applikation bearbeitet werden soll, be-
steht die Möglichkeit, den Kampagnenplan als Excel-Datei zu exportieren und nach der Bearbeitung 
wieder zu importieren (siehe Kapitel 3.3.4.3 Kampagnenplan in Excel bearbeiten). 

  

 

Eine Kampagne ist eine unabdingbare Voraussetzung, damit eine Kon-
trollstelle auf die Kontrollen der zu kontrollierenden Betriebe (bzw. Per-
sonen) Zugriff erhält. 
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3.3.1 Einstieg in die Kampagnenverwaltung 
 

Kampagnenliste 

Klicken Sie in der Hauptnavigation unter Verwaltung auf Kampagnen. 

 

Es wird die Kampagnen Übersicht geöffnet mit den Kampagnen, auf die Sie Zugriff haben. 

 

 

Neue Kampagne erstellen 

1. Klicken Sie auf Kampagne erstellen. Sie gelangen in die Detailansicht der Kampagne (siehe 

Kapitel 3.3.2 Kampagnen Detail). 

Bestehende Kampagne bearbeiten 

2. Eine bestehende Kampagne im Status In Arbeit oder Freigegeben (2a) können Sie durch Kli-

cken auf das Stift-Symbol  (2b) bearbeiten. Sie gelangen in die Detailansicht der Kam-

pagne (siehe Kapitel 3.3.2 Kampagnen Detail). 
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Abgeschlossene Kampagne anzeigen 

3. Falls eine Kampagne den Status Abgeschlossen hat (3a), können Sie den Kampagnenplan 

durch Klicken auf das Lupen-Symbol  (3b) öffnen. Hier sind sämtliche Daten zur Kampagne 

einsehbar. 

 

Oben rechts wird im Info-Feld Stand der Kampagne der Zusammenzug der Anzahl Kontrollen pro Zu-

stand angezeigt: 

 Geplant umfasst die Kontrollen mit dem Status Geplant 

 Erfassung Ergebnisse in Arbeit umfasst die Kontrollen mit dem Status Ergebnisse in 

Arbeit, Ergebnisse erfasst und Ergebnisse abgeschlossen. 

 Ergebnisse freigegeben umfasst die Kontrollen mit dem Status Ergebnisse freigegeben. 

 Erfassung Entscheide in Arbeit umfasst die Kontrollen mit dem Status Massnahmen in 

Arbeit, Massnahmen erfasst und Rekurs. 

 Abgeschlossen umfasst die Kontrollen mit dem Status Entscheide freigegeben, Abge-

brochen, und Eingestellt. 

Kampagne löschen 

Eine bestehende Kampagne im Status In Arbeit oder Freigegeben können Sie durch Klicken auf das 

Kreuz-Symbol  löschen. 

 

 
  

 

Kampagnen mit dem Status Freigegeben oder Abgeschlossen können 
nicht gelöscht werden. Wenn eine Kampagne keine Kontrolle mehr bein-
haltet, kann sie gelöscht werden. Kampagnen mit dem Status Freigege-
ben können nur teilweise bearbeitet werden. Kampagnen mit dem Sta-
tus Abgeschlossen können nicht bearbeitet werden. Es ist jedoch 
möglich, den Abschluss rückgängig zu machen. 
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3.3.2 Kampagnen Detail 

Die Detailansicht einer Kampagne zeigt die relevanten Daten einer Kampagne und ermöglicht deren 
Bearbeitung. Von der Detailansicht gelangt man in die Ressourcenverwaltung und in den Kampagnen-
plan. Die Ressourcenverwaltung dient zum Auswählen der für die Kampagne zu verwendenden Kon-
trollressourcen. Im Kampagnenplan werden die Betriebe ausgewählt und den Kontrollressourcen zu-
geordnet. 

Detailansicht einer Kampagne 

Öffnen Sie in der Hauptnavigation unter Verwaltung das Menu Kampagnen. Die Ansicht Kampagnen 
Detail öffnen Sie durch das Erstellen einer neuen Kampagne durch Klick auf Kampagne erstellen. 

Durch Klick auf das Stift-  oder das Lupen-Symbol  der gewünschten Kampagne in der Kampag-
nen Übersicht können Sie den entsprechenden Kampagnenplan einsehen und bearbeiten (siehe 
Kapitel 3.3.4 Kampagnenplan bearbeiten) und die Ressourcen verwalten (siehe Kapitel 3.3.3 Res-
sourcen bearbeiten).  

  

 

Aktuell gibt es keine automatische Überprüfung zwischen den gewählten 
Rubriken und der tatsächlichen Struktur eines Betriebs. Wird z.B. eine 
Kampagne mit den Rubriken BTS / RAUS freigegeben, wird bei den Be-
trieben des Kampagnenplans eine Kontrolle mit den beiden Rubriken er-
stellt, auch wenn ein Betrieb nur für eines der beiden Programme ange-
meldet ist. 

 

Um zu vermeiden, dass Kontrollen mit nicht zutreffenden Rubriken er-
stellt werden, sollten Kampagnen getrennt geplant werden, z.B. je eine 
Kampagne für Betriebe nur für BTS, eine nur für RAUS und eine für BTS 
und RAUS. 
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Neue Kampagne erstellen 

Nach Klick auf Kampagne erstellen in der Kampagnen Übersicht gelangen Sie auf die Ansicht 
Kampagnen Detail:  

 

Die Felder mit * müssen zwingend ausgefüllt werden:  
Kampagnenname (aussagekräftige Bezeichnung der Kampagne), Kontrolltyp, Kontrollgrund, Kon-
trollart, Kanton (in dem die Kampagne durchgeführt wird), Zeitraum (in welchem die Kontrollen 
durchgeführt werden).  

Es stehen die folgenden Funktionen zur Verfügung: 

1. Ressourcen verwalten: Auswahl der Kontrollressourcen, die für diese Kampagne zum Ein-
satz kommen sollen (siehe Kapitel 3.3.3 Ressourcen bearbeiten) 

2. Kampagnen bearbeiten: Auswahl der Betriebe (bzw. Personen) für die Kampagne und Zu-
ordnung der Kontrollressourcen zu den Betrieben (bzw. Personen) (siehe Kapitel 3.3.4 Kam-
pagnenplan bearbeiten) 

3. Kampagnen freigeben: Bei der Freigabe der Kampagne werden die Kontrollen im Status Ge-
plant angelegt und der Kampagnenplan kann nicht mehr bearbeitet werden (siehe Kapitel 
3.3.5 Kampagne freigeben) 
 

 

Kontrolltyp 

Die zur Verfügung stehenden Kontrolltypen werden von der Koordinationsstelle des Kantons vorgege-
ben. 

Kontrollgrund 

Die verfügbaren Kontrollgründe haben die folgende Bedeutung (siehe auch „Weisungen Acontrol» auf 
der Homepage BLW Acontrol. 

 Grundkontrolle: Regelmässige Kontrolle (Abstand seit letzter Kontrolle, etc.). 

 Nachkontrolle: Kontrolle infolge eines Mangels, zur Prüfung von angeordneten Massnahmen. 

 Zwischenkontrolle / Bereiche mit höherem Risiko: Zusätzliche Kontrolle zur Überprüfung von 

Tierhaltungen mit erhöhtem individuellem Risiko. 
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 Änderung: Bei wesentlichen betrieblichen Änderungen (z.B. neue Gebäude, neue Stalleinrich-

tung, neuer Betriebszweig, neue Tierart, neue Anmeldung für ein Programm, neue Betriebsver-

antwortliche). 

 Verdacht: Kontrolle, um Verdacht auf Nichtkonformitäten abzuklären. 

 Laboranalysen: Laboranalysen von PSM auf Pflanzen. Gültig ab 1.1.2020, weil dann ein neues 

risikobasiertes Kontrollsystem bei den Direktzahlungen eingeführt wurde, welches mehr Gewicht 

auf risikobasierte Kontrollen als auf Grundkontrollen legt. Unter anderem werden die Pflanzen-

schutzmittel-Vorschriften per sofort vermehrt risikobasiert kontrolliert werden und zwar in Form 

von Laboranalysen von Pflanzen vor der Ernte. 

 Andere: Weitere Kontrollen, z.B. Kontrollen, die nicht Inspektionen im Sinn der Kontrollkoordina-

tionsverordnung (VKKL) sind (Überwachung durch den Ackerbaustellenleiter, Dokumentenkon-

trolle, Analyse etc. oder die nicht einem oben aufgeführten Kontrollgrund zugeordnet werden kön-

nen). 

Ältere Kontrollgründe, welche bis 31.12.19 gültig waren: 

 Ereignis: Kontrolle, um ausserordentliche Ereignisse (z.B. Lebensmittelvergiftungen, Krankheiten, 
Seuchen) abzuklären. 

 Antrag: Auf Antrag des Bewirtschafters. Entweder gewünschte zusätzliche Kontrolle zur Sicherheit 
oder Zweitkontrolle nach Einsprache des Bewirtschafters gegen Kontrollergebnisse. 

 Mangelerfassung: Bei Mängeln, die entweder im Rahmen anderer Inspektionen bemerkt wurden 
(d.h., wenn die vom Mangel betroffene Rubrik nicht explizit Teil der Inspektion war, z.B. Tierschutz-
mangel im Rahmen einer ÖLN-Kontrolle) oder ausserhalb einer Inspektion (z.B. Anzeige, Doku-
mentenkontrolle, Analyse) festgestellt wurden 

 

Zeitraum 

Der Zeitraum definiert den frühesten und spätesten erlaubten Kontrolltermin. 

 

Speichern 

Bestätigen Sie Ihre Änderungen durch Klick auf Speichern. 

 
  

 

Hinweis: Der bisherige Kontrollgrund „kurzfristige Nachkontrolle“ wurde 
gestrichen. Wenn beim Datenimport der Kontrollgrund „kurzfristige 
Nachkontrolle“ mitgeliefert wird, dann wird dieser Kontrollgrund von A-
control automatisch zum Kontrollgrund „Nachkontrolle“ migriert. 
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3.3.3 Ressourcen bearbeiten 

Um im Kampagnenplan den Betrieben eine Kontrollressource (Kontrolleur oder Kontrollstelle) zuord-
nen zu können, müssen vorgängig die gewünschten Kontrollressourcen ausgewählt werden. 

Einstieg / Voraussetzung 

Klicken Sie in der Ansicht Kampagnen Detail oder Kampagnenplan auf Ressourcen verwalten.  

Kontrollressourcen suchen 

Es wird die Übersichtsliste der für die Kampagne ausgewählten Kontrollressourcen angezeigt.  

 

Klicken Sie auf Ressourcen hinzufügen.  

Es öffnet sich die Suchmaske Ressourcen hinzufügen. Wählen Sie den Ressourcentyp sowie den ent-
sprechenden Kanton, die Kontrollstelle oder den Namen und klicken Sie auf Suchen.  

Mit den weiteren Feldern können Sie die Suchkriterien weiter einschränken.  

Sie erhalten eine Liste der für Sie sichtbaren Kontrollressourcen des ausgewählten Typs (inkl. ande-
ren erfassten Suchkriterien).  
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Wählen Sie durch Anklicken der Kontrollkästchen die gewünschten Kontrollressourcen aus und fügen 
Sie sie durch Klicken auf Selektierte hinzufügen hinzu.  

 

Sie gelangen zurück zur Ansicht Ressourcen verwalten.  

Wenn Sie weitere Ressourcen hinzufügen wollen, wiederholen Sie die Schritte ab Klick auf Ressour-
cen hinzufügen.  

Ansonsten bestätigen Sie Ihre Angaben durch klicken auf Speichern.  

Sie gelangen zurück zum Kampagnenplan bzw. der Kampagnen Details. 

 

3.3.4 Kampagnenplan bearbeiten 
 

Einstieg in den Kampagnenplan 

Klicken Sie in der Ansicht Kampagnen Detail auf Kampagnenplan bearbeiten.  
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Funktionsüberblick im Kampagnenplan 

Es wird die Ansicht Kampagnenplan geöffnet.  

 

Hier stehen die folgenden Funktionen zur Verfügung: 

1. Alle anzeigen: Anzeige sämtlicher, im Kampagnenplan enthaltenen Betriebe (bzw. Perso-

nen), ungeachtet dessen, ob ihnen bereits eine Kontrollressource zugeordnet wurde oder 

nicht.  

2. Zugeordnete anzeigen: Anzeige derjenigen Betriebe (bzw. Personen), denen bereits eine 

Kontrollressource zugeordnet wurde. 

3. Nicht Zugeordnete anzeigen: Anzeige derjenigen Betriebe (bzw. Personen), denen noch 

keine Kontrollressource zugeordnet wurde. 

4. Betriebe hinzufügen: Suchen und hinzufügen von weiteren Betrieben (bzw. Personen) zum 

Kampagnenplan (siehe Kapitel 3.3.4.1 Betriebe (bzw. Personen) hinzufügen oder entfernen) 

5. Markierte Betriebe entfernen: Entfernen von markierten Betrieben (bzw. Personen) (siehe 

Kapitel 3.3.4.1 Betriebe (bzw. Personen) hinzufügen oder entfernen) 

6. Kontrollaufträge exportieren: Exportieren aller Kontrollaufträge in eine Excel-Datei (siehe 

Kapitel 3.3.6 Kontrollaufträge exportieren) 

7. Kampagnenplan importieren: Importieren eines Kampagnenplans in Form einer Excel-Da-

tei, die zuvor exportiert und überarbeitet wurde (siehe Kapitel 3.3.4.3 Kampagnenplan in Excel 

bearbeiten) 

8. Kampagnenplan exportieren: Exportieren der Betriebe (bzw. Personen), der ausgewählten 

Kontrollressourcen und der Zuordnungen in Form einer Excel-Datei (siehe Kapitel 3.3.4.3 

Kampagnenplan in Excel bearbeiten) 

9. Ressourcen zuordnen: Zuordnen von einer Ressource zu den markierten Betrieben (bzw. 

Personen) (siehe Kapitel 3.3.4.2 Betrieben (bzw. Personen) Kontrollressourcen zuordnen) 

10. Ressourcen verwalten: Hinzufügen und Entfernen von Ressourcen (siehe Kapitel 3.3.3 Res-

sourcen bearbeiten) 

Speichern 

Bestätigen Sie Ihre Änderungen durch Klick auf Speichern. 

  

1 2 3 

4 5 

6 7 8 

9 10 



Benutzerhandbuch Acontrol   

 

Version vom 10.04.2025 (Release 4.7, produktiv seit dem 29.03.2025) 
34/92 

 

3.3.4.1 Betriebe (bzw. Personen) hinzufügen oder entfernen 
 

Betriebe (bzw. Personen) hinzufügen 

Betriebe (bzw. Personen) werden in der Ansicht Kampagnenplan hinzugefügt. Klicken Sie auf Be-
triebe hinzufügen (bzw. Personen hinzufügen).  

Sie kommen auf die Maske Betriebe suchen (bzw. Personen suchen). Erfassen Sie die Suchkrite-
rien für die gesuchten Betrieben (bzw. Personen).  
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Unter Eigenschaften finden Sie erweiterte Suchkriterien, von denen Sie mehrere logisch verknüpfen 
können, indem Sie entweder UND oder ODER anwählen. Durch klicken auf Suchen starten Sie den 
Suchlauf.  

 

Die Liste mit den gefundenen Betrieben (bzw. Personen) wird angezeigt.  

Wählen Sie die gewünschten Betriebe (bzw. Personen) durch Aktivieren des Kontrollkästchens aus 
und klicken Sie auf Betriebe hinzufügen (bzw. Personen hinzufügen), um die Betriebe (bzw. Perso-
nen) dem Kampagnenplan hinzuzufügen. 

 

Betriebsliste laden 

Als Alternative zur Eingabe von Suchkriterien kann eine vorher aufbereitete Liste von Betrieben an-
hand einer Text-Datei ausgewählt werden. Das unterstützte Listenformat CSV ist im Kapitel 6.2 Be-
triebslisten (CSV) beschrieben. 
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Betriebe entfernen 

Wählen Sie im Kampagnenplan die zu entfernenden Betriebe (bzw. Personen) durch Aktivieren der 
Kontrollkästchen und klicken Sie auf Markierte Betriebe entfernen (bzw. Markierte Personen ent-
fernen):  

Die markierten Betriebe (bzw. Personen) werden aus dem Kampagnenplan entfernt. 

Bestätigen Sie Ihre Änderung durch Klick auf Speichern. 

 

3.3.4.2 Betrieben (bzw. Personen) Kontrollressourcen zuordnen 
 

Betrieben (bzw. Personen) Kontrollressourcen zuordnen 

Wählen Sie im Kampagnenplan durch Aktivieren der Kontrollkästchen die Betriebe (bzw. Personen) 
aus, denen Sie eine Kontrollressource zuordnen möchten und klicken Sie auf Ressource zuordnen.  
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Es erscheint ein Popup mit den zur Auswahl stehenden Kontrollressourcen. Es stehen nun die Kon-
trollressourcen zur Verfügung, die Sie zuvor ausgewählt haben (siehe Kapitel 3.3.3 Ressourcen bear-
beiten) Wählen Sie die gewünschte Ressource aus und bestätigen Sie durch Klick auf Zuordnen. 

 

Die Zuordnung wird rechts neben dem Betrieb (bzw. der Person) angezeigt. 

Speichern 

Bestätigen Sie Ihre Änderung durch Klick auf Speichern. 

 

3.3.4.3 Kampagnenplan in Excel bearbeiten 

Kampagnenpläne können auch in einer externen Applikation bzw. mit Excel bearbeitet werden. Dazu 
wird der Kampagnenplan aus Acontrol exportiert (Kampagnenplan exportieren), in Excel bearbeitet 
und anschliessend wieder importiert (Kampagnenplan importieren). Der Aufbau der Excel-Datei ist 
im Kapitel 6.3 Kampagnenpläne und Kontrollaufträge (XLS) beschrieben. 

 

 

 

Kampagnenpläne können nur exportiert oder importiert werden, wenn 
sich die Kampagne im Status In Arbeit befindet. 

 

Bei der Bearbeitung des Kampagnenplanes ausserhalb von Acontrol 
können die Zuordnungen zu Kontrollressourcen bearbeitet werden und 
Betriebe (bzw. Personen) hinzugefügt oder entfernt werden. 

 

Der Import und die Freigabe von grossen Kontrollkampagnen können 
sehr lange dauern. Aus diesem Grund empfiehlt es sich, eine grosse 
Kampagne in mehrere kleinere aufzuteilen. 
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Kampagnenplan exportieren 

Klicken Sie im Kampagnenplan auf Kampagnenplan exportieren.  

 

Es wird ein Datei-Speichern-Dialog geöffnet: 

 

Wählen Sie den Speicherort aus und klicken Sie auf Speichern. 

Kampagnenplan in Excel bearbeiten 

Öffnen Sie den gespeicherten Kampagnenplan. Die Excel-Datei besteht aus den beiden Arbeitsblät-
tern Kampagnenplan und Kontrollressourcen. 

Im Arbeitsblatt Kampagnenplan werden zuerst die Daten zur Kampagne gezeigt, danach folgen die 
Details des Kampagnenplans. 

Die rot markierten Spalten sind für den anschliessenden Import relevant. Die anderen Spalten wer-
den beim Import nicht berücksichtigt.  

Die folgenden Regeln sollten beachtet werden: 

 Die Struktur darf nicht verändert werden.   

 Von den Betriebs-IDs (Kodavet ID, BUR Nummer, Kt_ID, TVD_ID, AGIS_ID) muss mindestens 

eine ID pro Betrieb angegeben sein. Für die Personen muss die Kodavet ID angegeben sein. 

 Bei der Angabe der Stelle muss entweder die Stellen_ID (bei einer Kontrollstelle) oder die 

BZV_ID (bei einem Kontrolleur) angegeben werden.  

 Es können zusätzliche Betriebe (bzw. Personen) hinzugefügt oder entfernt werden 
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Die Kontrollressourcen können im Arbeitsblatt Kontrollressourcen bearbeitet werden: 

 

Kampagnenplan importieren 

Nach der Bearbeitung des Kampagnenplans in Excel kann die Datei wieder importiert werden.  

Klicken Sie im Kampagnenplan der entsprechenden Kampagne auf Kampagnenplan importieren. 

Es wird ein Datei-Öffnen-Dialog geöffnet. Wählen Sie die bearbeitete Datei und klicken Sie auf Öff-
nen. Die Änderungen am Kampagnenplan aus der bearbeiteten Excel-Datei werden in den Kampag-
nenplan übernommen. 

Das System verarbeitet diesen Import asynchron, d.h. Sie können parallel dazu andere Arbeiten aus-
führen. In der Hauptnavigation können Sie unter Systemaufträge sehen, ob der entsprechende Im-
port noch in Verarbeitung oder bereits abgeschlossen ist (siehe dazu Kapitel 5 Systemaufträge).  

Wenn der Import abgeschlossen ist, erscheint auf dem Bildschirm eine Meldung mit der entsprechen-
den Bestätigung. 

 

Klicken Sie auf Speichern, um die Änderung zu übernehmen. 

 

3.3.5 Kampagne freigeben 
 

Voraussetzungen 

Um eine Kampagne freizugeben, müssen folgende Voraussetzungen erfüllt sein:  

 Die Details einer Kampagne sind erfasst: Kampagnenname, Kontrolltyp, Kontrollgrund, Kanton, 
Zeitraum 

 Die zu kontrollierenden Betriebe (bzw. Personen) sind ausgewählt 
 Jedem Betrieb (bzw. Person) ist eine Kontrollressource zugeordnet 
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Einstieg in Kampagne Detail 

Klicken Sie in der Hauptnavigation unter Verwaltung auf Kampagnen.  

Durch Klick auf das Stift-Symbol  die gewünschte Kampagne auswählen. 

In der Ansicht Kampagnen Detail auf Kampagne freigeben klicken.  

 

Es erscheint ein Popup-Fenster. Bestätigen Sie die Freigabe durch Ja. 

 

Das System verarbeitet die Kampagnenfreigabe asynchron, d.h. Sie können parallel dazu andere Ar-
beiten ausführen. In der Hauptnavigation können Sie unter Systemaufträge sehen, ob die Freigabe 
noch in Verarbeitung oder bereits abgeschlossen ist (siehe dazu Kapitel 5 Systemaufträge).  

Ist die Freigabe abgeschlossen, erscheint auf dem Bildschirm eine entsprechende Meldung, die Sie 
mit OK bestätigen können.  

 

 

Bearbeitung der Kampagne nach der Freigabe 

Nach Freigabe einer Kampagne (Status Freigegeben) kann durch Anklicken des Lupen-Symbols  
der Kampagnenplan eingesehen werden.  

Bei einer Kampagne mit dem Status Freigegeben ist es möglich: 

 weitere Betriebe (bzw. Personen) hinzuzufügen; 

 weitere Kontrollressourcen (Kontrollstellen / Kontrolleure) hinzuzufügen; 

 die Zuordnung der Kontrollressourcen zu den ausgewählten Betrieben (bzw. Personen) zu ändern 
(Kontrollstellen nur bei Kontrollen mit dem Status Geplant; Kontrolleure bis und mit Status Ergeb-
nisse abgeschlossen). 

Dabei geht man gleich vor, wie vor der Freigabe (siehe Kapitel 3.3.4.1 Betriebe (bzw. Personen) hin-
zufügen oder entfernen und Kapitel 3.3.4.2 Betrieben (bzw. Personen) Kontrollressourcen zuordnen). 

Bei einer Kampagne mit dem Status Freigegeben ist es nicht mehr möglich, den Kontrollgrund und die 
Kontrollart zu ändern.  

 

Mit der Freigabe einer Kampagne wird zu sämtlichen in der Kampagne 
ausgewählten Betrieben (bzw. Personen) eine Kontrolle des gewähl-
ten Typs im Status Geplant erstellt.  

Je grösser die Kampagne ist, desto länger dauert es. 
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Bei Betrieben, die nach der Freigabe der Kampagne hinzugefügt werden, können der Kontrollgrund 
und die Kontrollart nur vor dem Speichern des angepassten Kampagnenplans geändert werden. Da-
nach können sie nur noch in den einzelnen Kontrollen geändert werden. 

 

3.3.6 Kontrollaufträge exportieren 
 

Voraussetzungen 

Um Kontrollaufträge zu exportieren, muss eine Kampagne freigegeben sein (siehe Kapitel 3.3.5 Kam-
pagne freigeben). 

Kontrollaufträge exportieren 

Im Kampagnenplan einer Kampagne können Sie alle Kontrollaufträge in eine Excel-Datei exportieren 
durch Klicken auf Kontrollaufträge exportieren: 

Es wird ein Datei-Speichern-Dialog geöffnet. Wählen Sie den Speicherort aus und klicken Sie auf 
Speichern. 

Das Format der Excel-Tabelle finden Sie in Kapitel 6.3 Kampagnenpläne und Kontrollaufträge (XLS) 

 

3.3.7 Kampagne abschliessen 
 

Voraussetzungen und Folgen 

Wenn alle Kontrollen einer freigegebenen Kampagne durchgeführt wurden, und die Erfassung der Er-
gebnisse bei allen durchgeführten Kontrollen in Arbeit ist (d.h. die Kontrollen befinden sich mindestens 
im Status Ergebnisse in Arbeit), kann die Kampagne abgeschlossen werden.  

 

Wenn die Kontrollstelle bzw. der Kontrolleur in einer freigegebenen 
Kampagne bei einer Kontrolle geändert werden, werden sie auch bei 
den Kontrollaufträgen und in der Kontrolle selbst geändert. Wenn die 
Kontrollstelle bzw. der Kontrolleur in der Kontrolle selbst geändert 
werden, werden sie in der Kampagne nicht geändert und somit auch 
nicht in den Kontrollaufträgen. 
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Beim Abschliessen werden alle Kontrollen, die sich noch im Status Geplant befinden (geplante Kon-
trollen, die nicht durchgeführt wurden und auch nicht mehr im Rahmen dieser Kampagne durchgeführt 
werden), automatisch auf Eingestellt gesetzt.  

Das Abschliessen hat nur einen Einfluss auf die Kontrollen mit dem Status Geplant. Die anderen Kon-
trollen können weiterhin bearbeitet werden. 

Kampagne abschliessen 

Klicken Sie in der Hauptnavigation unter Verwaltung auf Kampagnen.  

Durch Klick auf das Stift-Symbol  die gewünschte, freigegebene Kampagne wählen. 

In der Maske Kampagnenplan klicken Sie auf Kampagne abschliessen. 

 

Bestätigen Sie im Popup-Fenster den Abschluss durch Klick auf Ja. 
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Abschluss rückgängig machen 

Es ist möglich, eine bereits abgeschlossene Kampagne wieder freizugeben. Das Vorgehen ist analog 
zu Kampagne abschliessen, aber Klick auf Abschluss rückgängig machen. 

  

Die Kampagne erhält dadurch wieder den Status Freigegeben, und die dazugehörenden Kontrollen im 
Status Eingestellt werden in den Status Geplant zurückgesetzt. 

 

3.4 Benutzer 

In diesem Bereich können den im Portal registrierten bestehenden Benutzern Rollen in Acontrol (siehe 
Kapitel 2.7 Rollen) zugeteilt werden. 

Mit der Zuweisung der Rollen erhalten die Benutzer die erforderlichen Berechtigungen in Acontrol. 

Vorbedingungen 

 User ist im Portal Agate registriert 

 User hat die Nevis-Rolle «AcontrolBenutzer» in der zentralen Benutzerverwaltung. 

Für eine genauere Beschreibung der Rollenzuweisung in Nevis und Acontrol siehe das pdf-Dokument 
«Benutzerverwaltung für Admin-K». 

 

 

Liste der Benutzer öffnen 

Klicken Sie in der Hauptnavigation unter Verwaltung auf Benutzer.  

 

Es wird die Benutzer Übersicht angezeigt, mit den Benutzern, auf die Sie Zugriff haben. 

Benutzer bearbeiten 

Die Details eines Benutzers können durch Klick auf das Stift-Symbol  angezeigt und geändert wer-
den. 

  

 

Auf die Funktionalität „Benutzer verwalten“ können nur Benutzer mit den 
Rollen Admin-K und Admin-B zugreifen. 

 

Jeder Benutzer muss einer Stelle (Kontrollstelle, Vollzugsstelle oder 
Oberaufsichtsstelle) zugeordnet werden. Die Stelle muss also bereits re-
gistriert sein (siehe Kapitel 2.2.2 Wie erhalte ich Zugang zu Acontrol? 
sowie Kapitel 2.7 Rollen) 
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Benutzer löschen 

Das Entfernen eines Benutzers aus Acontrol erfolgt durch Klick auf das Kreuz-Symbol . 

Benutzer hinzufügen 

Einen neuen Benutzer können Sie anlegen, indem Sie auf Benutzer hinzufügen klicken. Die Ansicht 
Benutzer Detail wird geöffnet.  

Geben Sie die Agate-Nummer des Benutzers ein, den Sie hinzufügen möchten und klicken Sie auf 
Prüfen.  

 

Falls zur eingegebenen Agate-Nr. ein Benutzer gefunden wird, werden seine Daten angezeigt.  

Ordnen Sie anschliessend dem Benutzer einer oder mehrere/n Stelle/n und die erforderliche(n) 
Rolle(n) zu, indem Sie aus der Liste die gewünschten Einträge selektieren. 

Mehrere Einträge können durch gedrückt halten der Ctrl-Taste ausgewählt werden. 

Bestätigen Sie die Eingaben durch Klick auf Speichern. 

 

  

 

Wird ein Benutzer gelöscht, bleibt er im System vorhanden, so dass der 
Name des Kontrolleurs bei seinen bestehenden Kontrollen weiterhin er-
scheint. „Löschen“ bedeutet hier für das System „Deaktivieren“. 
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Zuordnen einer Sedex-ID 

Für die Datenübermittlung via Sedex (siehe Kapitel 7 Datenimport via Sedex) muss im Feld «sedex 
Id» bei einem Admin-K im Kanton, welcher für die Datenlieferung verantwortlich ist, die Sender-Id des 
Sedex-Adapters gesetzt werden. Bei allen anderen Benutzern bleibt dieses Feld leer. 

 

3.5 Stellen 

 

 

Auf die Funktionalität „Stellen verwalten“ können nur Benutzer mit der 
Rolle Admin-B zugreifen 

 

In der Stellenverwaltung muss zwingend bei jeder Stelle mind. die Zu-
ordnung «Landwirtschaft» oder «VetDienstCH» gemacht werden! Dies 
steuert den Zugang zu LW- oder Vet-Kontrollen für die Benutzerrollen 
«Vollzugsstelle» und «Admin-K». 

 

 

Liste der Stellen öffnen 

Klicken Sie in der Hauptnavigation unter Verwaltung auf Stellen. 

 

 

Die Ansicht Stellen Übersicht wird geöffnet.  

 

Eine neue Stelle hinzufügen 

Mit Klick auf Stelle hinzufügen kann eine neue Stelle hinzugefügt werden. Die Felder / Elemente ha-
ben dabei die folgende Bedeutung: 

1. ID der Stelle: Jeder Stelle muss eine eindeutige ID zugewiesen werden. Die ID kann frei ge-

wählt werden, sollte jedoch dem unten erläuterten Schema folgen.  
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2. Kanton: Eine Stelle wird einem bestimmten Kanton (oder bei überkantonalen Stellen mehre-

ren Kantonen) zugeordnet. Wird für eine Stelle kein Kanton selektiert, interpretiert das System 

dies als gesamtschweizerische Stelle.  

3. Arbeitet als Kontrollstelle / Oberaufsichtsstelle / Vollzugsstelle: Der Organisationstyp der 

Stelle muss hier zugewiesen werden. Eine Stelle kann zu mehreren Organisationstypen gehö-

ren. 

4. Zuordnung: Bei jeder Stelle muss die Zuordnung «Landwirtschaft» oder «VetDienstCH» oder 

beide gemacht werden! Dies steuert den Zugang zu LW- oder Vet-Kontrollen für die Benutzer-

rollen «Vollzugsstelle» und «Admin-K». 

 

 

Die Änderungen werden mittels Speichern gesichert. 

  

1 

2 

3 

4 
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Stelle anzeigen / bearbeiten 

Die Details einer Stelle können durch einen Klick auf das Stift-Symbol  angezeigt und geändert wer-
den. 

Stelle löschen 

Das Löschen einer Stelle erfolgt durch Klick auf das Kreuz-Symbol . Die Admin-K sollten dafür sor-
gen, dass kein Benutzer und keine Kontrolle einer „alten“ Stelle zugeteilt werden. 

 

 

Beispiel für die ID der Stellen 

Stellentyp ID der Stelle Name der Stelle KT 

Bundesamt BLW BLW / OFAG / UFAG CH 

Dienststelle für 
Verbraucherschutz 
und Veterinärwe-
sen 

SCAV-NE 

 

SCAV-VS 

Service de la consommation et des affaires 
vétérinaires (NE) 

Service de la consommation et affaires 
vétérinaires / Dienststelle für Verbraucher-
schutz und Veterinärwesen (VS) 

NE 

 

VS 

Kantonales  
Veterinäramt 

VET-LU 

VET-JU 

Veterinärdienst (LU) 

Service vétérinaire (JU) 

LU 

JU 

Kantonales  
Laboratorium 

LAB-BE 

LAB-JU 

Kantonales Laboratorium (BE) 

Laboratoire cantonal (JU) 

BE 

JU 

Kantonales  
Landwirtschaftsamt 

LWA-VD 

LWA-JU 

LWA-BE 

Service de l’agriculture (VD) 

Service de l’économie rurale (JU) 
Amt für Landwirtschaft und Natur, LANAT 
(BE) 

VD 

JU 

BE 

Kontrollstelle KS-ANAPI-NE 

KS-QUALINOVA-LU 

KS-QUALINOVA-OW 

KS-BIOINSPECTA-BE 

KS-BIOINSPECTA-LU 

ANAPI (NE) 

Qualinova AG (LU) 

Qualinova AG (OW) 

bio.inspecta AG (BE) 

bio.inspecta AG (LU) 

NE 

LU 

OW 

BE 

LU 
 

 

  

 

Man kann problemlos die ID und den Namen einer Stelle ändern. Dank 
einer technischen ID im Hintergrund bleibt die Stelle die gleiche. Der 
Name der Kontrollstelle wird dann bei allen bestehenden Kontrollen an-
gepasst. 

 

Eine Stelle kann nicht gelöscht werden, wenn sie schon mit Kontrollen 
im System verbunden ist (auf dem Bildschirm erscheint ein entsprechen-
der Hinweis). Um Rollen (Kontrollstelle, Vollzugsstelle und / oder Ober-
aufsichtsstelle) zu deaktivieren, wird der entsprechende Haken bei der 
Zuweisung entfernt. 

 

Überkantonale Stellen: Wenn eine überkantonale Stelle in Acontrol erstellt wird, um be-

stehende Teil-Stellen zu ersetzen, erscheint bei den bestehenden Kontrollen weiterhin die 

Teil-Stelle als Kontrollstelle. Die Teil-Stellen bleiben überall in den Auswahllisten vorhan-

den, sie sollten jedoch nicht mehr benutzt werden. Sobald das Deaktivieren von Stellen 

möglich wird, wird ein Admin-B die Teil-Stellen deaktivieren. 
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4 Kontrollen 

Das Menü Kontrollen enthält 6 Funktionalitäten: 

 Kontrollen einsehen 
 Kontrollen bearbeiten 
 Kontrollen neu erfassen 
 Kontrollunterlagen erstellen 
 Kontrollen importieren 
 Kontrollen exportieren 

Um Kontrollen zu bearbeiten, d.h. Kontrollergebnisse bzw. Vollzugsmassnahmen zu erfassen, muss 
der Benutzer sie zuerst auswählen (siehe Kapitel 4.2.1 Kontrollen suchen). Danach hat er mehrere 
Möglichkeiten in unterschiedlichen Masken seine Inputs zu erfassen (siehe Kapitel 4.2 Kontrollen - 
Bearbeiten bis 4.2.6 Details der Mängel und Massnahmen). 

Handelt es sich um eine neue, nicht in einer Kampagne eingeplante Kontrolle, muss diese zuerst an-
gelegt werden (siehe Kapitel 4.3 Kontrollen - Neu erfassen). Die anschliessende Bearbeitung der Kon-
trolle funktioniert dann analog zur geplanten Kontrolle. 

Der Benutzer kann jederzeit mittels Kontrollen – Unterlagen erstellen (siehe Kapitel 4.3 Kontrollen - 
Unterlagen erstellen) bestimmte Kontrollunterlagen (Betriebsblätter und allfällige Checklisten für die 
Kontrolle) erstellen und ausdrucken.  

 

Der Ablauf der Erfassung und Bearbeitung einer Kontrolle 
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Status der Kontrollen und Statusänderungen 

Die folgende Abbildung zeigt die möglichen Status einer Kontrolle: 

 

Bedeutung der Status 

Nr. Status Beschreibung 

1 Geplant Geplante Kontrolle (Kontrollen werden bei der Freigabe einer 
Kampagne in diesem Status in Acontrol angelegt). 

2 Ergebnisse in Arbeit Erfassung der Kontrollergebnisse in Arbeit. 

3 Ergebnisse erfasst Kontrollergebnisse durch Kontrolleur erfasst. Sie können an-
schliessend von der Kontrollstelle abgeschlossen werden. 

4 Ergebnisse abgeschlos-
sen 

Falls die Kontrollstelle nicht auch die Rolle der Vollzugsstelle 
hat, schliesst die Kontrollstelle die Ergebnisse ab. Anschlies-
send werden diese durch die Vollzugsstelle freigegeben. 

5 Ergebnisse freigegeben Freigabe der Ergebnisse durch die Vollzugsstelle. 

6 Massnahmen in Arbeit Falls Mängel aufgetreten sind, werden Massnahmen erfasst. 

7 Massnahmen erfasst Die Massnahmen sind erfasst, die Rekursfrist ist aber noch 
nicht abgelaufen. 

8 Rekurs Im Fall eines Rekurses. 

9 Entscheide freigegeben Nach Ablauf der Rekursfrist oder bei einem Entscheid der Re-
kurskommission können die Entscheide freigegeben werden. 

10 Abgebrochen Einmal erfasste Kontrollen können im System nicht gelöscht 
werden. Deshalb kann (z.B. bei fehlerhaften Erfassung) eine 
Kontrolle abgebrochen werden. 

11 Eingestellt Geplante, aber provisorisch oder endgültig nicht durchzufüh-
rende Kontrolle (automatisch bei frühzeitigem Abschluss einer 
Kampagne). 
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Berechtigte für Statusänderung 

Übersicht, welche Benutzerrolle welche Statusänderung auslösen kann: 

Statuswechsel K
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n
tr
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ll
e
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r 
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ll
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te

ll
e

 

V
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-K
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Zu Status „Ergebnisse erfasst“ wechseln X X  X X  

Ergebniserfassung abschliessen  X  X X  

Ergebnisse freigeben   X X X  

Ergebniserfassung abbrechen  X X X X  

Zu Status „Massnahmen erfasst“ wechseln   X X X  

Rekurs festhalten   X X X  

Entscheide freigeben   X X X  

 

4.1 Kontrollen – Einsehen  

Das Menu Kontrollen - Einsehen verhält sich gleich wie das Menu Kontrollen - Bearbeiten. Der ein-
zige Unterschied ist der, dass die Detailansicht der Kontrollen nur im Lesemodus angezeigt wird.  

Einstieg 

Klicken Sie in der Hauptnavigation unter Kontrollen auf Einsehen 

Es wird Maske Kontrollsuche angezeigt. Hier können Sie gezielt nach bestimmten Kontrollen su-
chen. Die Eingabe der Suchkriterien ist identisch wie im Menu Kontrollen bearbeiten (siehe Kapitel 
4.2.5 Detailansicht einer Kontrolle).  
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Unter Eigenschaften finden Sie erweiterte Suchkriterien, von denen Sie mehrere logisch verknüpfen 
können, indem Sie UND oder ODER anwählen. 

 

 

Suchresultat 

Das Suchresultat wird genauso dargestellt wie das Suchresultat im Menu Kontrollen - Bearbeiten. 
Der einzige Unterschied ist, dass die Kontrollen nicht bearbeitet, sondern nur eingesehen werden kön-
nen. 

 

Detailansicht der Kontrolle 

In die Detailansicht der Kontrolle gelangen Sie durch das Lupen-Symbol . Erläuterung der Detailan-
sicht siehe Kapitel 4.2.5 Detailansicht einer Kontrolle. 

 

4.2 Kontrollen – Bearbeiten 

Mit Hilfe der Suchmaske in der Funktionalität Kontrollen - Bearbeiten kann der Benutzer anhand ver-
schiedener Kriterien nach bestimmten Kontrollen suchen. Es werden sämtliche, für den aktuellen Be-
nutzer einsehbaren Kontrollen mit den ausgewählten Eigenschaften aufgelistet (siehe Kapitel 4.2.1 
Kontrollen suchen und Kapitel 4.2.3 Listenansicht der Kontrollen). 
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Der Benutzer kann hier den Status der Kontrollen ändern oder zur Detailansicht einer Kontrolle gelan-
gen, wo die Kontrolldaten (Kontrollergebnisse und Vollzugsmassnahmen) erfasst werden können 
(siehe Kapitel 4.2.5 Detailansicht einer Kontrolle). Es ist auch möglich, nur einen einzelnen Betrieb zu 
bearbeiten (siehe Kapitel 4.2.4 Ansicht Einzelbetrieb bzw. Einzelperson). 

 

 

4.2.1 Kontrollen suchen 
 

Einstieg 

Klicken Sie in der Hauptnavigation unter Kontrollen auf Bearbeiten. 

 

Es wird die Maske Kontrollsuche angezeigt. 
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Betriebs- bzw. Personeneigenschaften als Suchkriterien 

 

Auf der linken Seite der Suchmaske können Angaben zum kontrollierten Betrieb (bzw. zur Person) 
eingegeben oder ausgewählt werden. 

 

Durch Klicken auf Eigenschaften können weitere Kriterien ausgewählt werden (z.B. AGIS Betriebs-
form, Pflanzenbau, Tierhaltung, Programmanmeldung etc.). Die Eigenschaften werden in mehrere Re-
gister (Landwirtschaft, Veterinärwesen etc.) mit einzelnen Elementen (Baumstruktur) unterteilt.  

Mittels UND oder ODER wird festgelegt, ob die im Folgenden definierten Suchkriterien kumulativ oder 
alternativ gelten. 

 

Durch Klicken auf Suchen wird die Liste der zutreffenden Kontrollen angezeigt. 
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Kontrolldaten als Suchkriterien 

 

Auf der rechten Seite kann nach bestimmten Kontrollen (Kontrolldaten) gesucht werden. 

 

 

 

Durch Klick in ein Datum-Feld öffnet sich jeweils ein Kalender. 

Alle Datums-Angaben, wie der Zeitraum, in der die Kontrolle stattgefunden hat (Datum), Zeitraum der 
Behebung des Mangels und Zeitraum der Rückmeldung des Bewirtschafters, können dann entwe-
der manuell oder via Kalender eingegeben werden. 
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Weiter Kriterien können ausgewählt werden mittels Kampagne, Kontrolltyp, Kontrollrubrik, Kontroll-
stelle etc.  

 

Nach Eingabe aller Suchkriterien wird durch Klicken auf Suchen die Liste der zutreffenden Kontrollen 
angezeigt. 

 

Betriebsliste laden 

Durch Klicken auf Betriebsliste laden kann eine Datei mit einer Liste von Betrieben hochgeladen 
werden.  

 

 

Bei Kontrolltyp und Kontrollrubrik können die inaktiven Elemente 
durch das Setzen eines Häkchens bei «Inaktive einblenden» ange-
zeigt werden. 

Bei Suchen im Feld Kontrolleur (Auswahlliste) werden nur die Kon-
trollen gefunden, in denen der ausgewählte Kontrolleur im Feld „Kontrol-
leur“ erfasst wurde. 

Bei Suchen im Feld Kontrolleur Name werden nur die Kontrollen ge-
funden, in denen der Kontrolleur im Feld „Kontrolleur Name“ mit genau 
der gleichen Schreibweise erfasst wurde. 

Das Suchfeld Kontrollrubrik ist kumulativ mit den Suchkriterien unten: 
Hat Mangel, Hat Massnahme, Hat Kürzung, Hat keinen Mangel, Hat 
keine Massnahme und Hat keine Kürzung verknüpft. 
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Als Suchresultat werden alle Betriebe angezeigt, die in der Liste vorkommen und für die es Kontrollen 
gibt. Das Format der Betriebslisten ist im Kapitel 6.2 Betriebslisten (CSV) beschrieben. 

 

Suche zurücksetzen 

Durch Klicken auf Reset werden die Suchmaske zurückgesetzt und alle Eingaben gelöscht. 

 

Suche ändern 

Durch Klicken auf Zurück gelangen Sie von der Listenansicht zur Suchmaske zurück, um die Suchkri-
terien zu ändern (die vorher erfassten Daten sind in der Suchmaske gespeichert).  

 

Suchresultat 

Bei den Suchresultaten werden links – hellblau hinterlegt - die Betriebsdaten (bzw. Personendaten) 
und rechts – grau hinterlegt - die zum Betrieb (bzw. zur Person) verfügbaren Kontrollen angezeigt.  
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Die Details zur Ansicht der Suchresultate mit den einzelnen Feldern und Funktionen sind im Kapitel 
4.2.3 Listenansicht der Kontrollen beschrieben. 

 

4.2.2 Kontrollen löschen 
 

Verfügbare Optionen 

Kontrollen innerhalb von Acontrol können einzeln gelöscht werden. 

Löschen einzelner Kontrollen 

Der Admin-K kann die Kontrollen im Status Geplant oder Ergebnisse in Arbeit löschen. Alle anderen 
Status müssen aus diesem Grund auf die Status Geplant oder Ergebnisse in Arbeit zurückgesetzt 
werden. 

 

  

 

Die hinterlegten Regeln bei den Suchkriterien Tierhaltung (hat Rinder, 
hat Schafe etc.) wurden aufgrund der neuen Agis-Code-Struktur zu den 
vorhandenen Tiergattungen (früher Code 508) angepasst.  

Wenn Sie bei diesen Funktionen Mängel in den Daten feststellen, bitten 
wir Sie, dies dem Landwirtschaftsamt Ihres Kantons mitzuteilen, damit 
es die 508-Daten prüft und allenfalls korrigiert. 

 

Innerhalb eines Kantons gibt es mehrere Admin-K. Es liegt in der Ver-
antwortung der Admin-K innerhalb eines Kantons, sich bei Bedarf ge-
genseitig abzusprechen, wenn ein Auftrag auf Löschung von Kontrollen 
erfolgt. 

 

Nur bei direkt erfassten Kontrollen in Acontrol kann der Status zurück-
gesetzt werden. Bei Importierten Kontrollen ist dies nicht möglich. 
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4.2.3 Listenansicht der Kontrollen 
 

Detailansicht der Kontrollen 

Die Liste der Suchresultate der ausgewählten Kontrollen wird wie bereits erwähnt in zwei Teilen dar-
gestellt: Linke Hälfte (hellblau hinterlegt) = Betriebsinformationen, rechte Hälfte (grau hinterlegt) = die 
dazugehörenden Kontroll-informationen. 

 

 

Erläuterung der Symbole: 

 Vor den Betriebsinformationen links ist jeweils ein Lupen-Symbol  (nur Leserecht). Durch Kli-
cken auf das Symbol vor dem entsprechenden Betrieb können die Betriebsdetails angezeigt wer-
den. 

 Vor den Kontrollinformationen rechts ist jeweils ein Stift-Symbol  (Schreibrecht). Durch Klicken 
auf das Symbol vor der entsprechenden Kontrolle können die Kontrolldetails editiert werden  

 Kontrollen, bei denen Mängel festgestellt wurden, sind durch das Warn-Symbol  gekennzeich-
net. 

 Rubriken, welche als nicht kontrolliert oder nicht zutreffend markiert wurden, sind durch das Sym-

bol  gekennzeichnet.  

 

 Haben die Kontrollen den Status Geplant oder In Arbeit können die Rollen Admin-B oder Admin-K 
mittels Kreuz-Symbol die Kontrolle löschen. 

 

In der Listenansicht werden maximal 2’500 Suchresultate angezeigt. Bei 
mehr als 2’500 Suchresultaten weist ein Hinweis in der Kopfzeile darauf 

hin. Die vollständige Liste kann als Excel-Tabelle exportiert werden (  
unten links). 

 

Hinweis: In der Listenansicht werden nur die für den Betrieb zutreffen-
den Rubriken angezeigt. Durch das Setzen des Häkchens bei „Alle 
Rubriken anzeigen“ werden auch diejenigen angezeigt, welche für den 
Betrieb als nicht zutreffend markiert wurden. 
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 Sind die Ergebnisse einer Kontrolle freigegeben und keine Mängel erfasst worden, wird dies durch 

das Erledigt-Symbol  gekennzeichnet.  

 Durch Klicken auf das Pfeil-nach-rechts-Symbol  wird eine Vorschau der erfassten Mängel und 
Massnahmen angezeigt: 

 Durch Klicken auf das Pfeil-nach-unten-Symbol  wird die Vorschau der erfassten Mängel und 
Massnahmen wieder geschlossen. 

Kontrolldaten erfassen 

Durch Klicken auf das Stift-Symbol  gelangen Sie in die Detailansicht der Kontrolle, wo Sie die Kon-
trolldaten erfassen und bearbeiten können. 

Ob Sie eine Kontrolle editieren können oder nicht, hängt von Ihrer Rolle und vom Status der Kontrolle 
ab (siehe Kapitel 4.2.5 Detailansicht einer Kontrolle). 

Schnellerfassung von Kontrollen ohne Mängel 

Für die Schnellerfassung von Kontrollen ohne Mängel wird ein Häkchen in das Kontrollkästchen zwi-
schen Stift-Symbol und Kontroll-Datum gesetzt. Dann kann das Kontrolldatum direkt editiert werden.  

Die Änderung des Datums wird erst durch Klick auf Status ändern unten links gespeichert. 
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Kontrolldaten anzeigen 

Wenn Sie für eine Kontrolle nur Leserecht haben (kein Schreibrecht), ist links neben dem Kontrollda-

tum kein Stift- , sondern ein Lupen-Symbol . Durch Klick auf dieses Symbol können Sie die Kon-
trolldaten einsehen. 

 

Status ändern 

1. Um den Status einer Kontrolle zu ändern, markieren Sie die entsprechende Kontrolle durch Klick 
auf die Checkbox. Es können auch mehrere Kontrollen gleichzeitig ausgewählt werden, falls sie 
den gleichen Status besitzen.  

2. Wählen Sie den neuen Status aus und bestätigen Sie durch Klick auf Status ändern 

 

Je nach Status der Kontrollen und Ihrer Rollen stehen Ihnen unterschiedliche Status zur Verfügung 

(siehe folgende Tabelle). 

 

  

1 

2 
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Liste der möglichen Status je nach Status der Kontrolle und Rolle des Benut-
zers: 

Status der  
Kontrolle 

Admin-B / -K Vollzugsstelle Kontrollstelle Kontrolleur 

Geplant Ergebnisse erfasst 
Ergebnisse abgeschlossen 
Ergebnisse freigegeben 
Abgebrochen 

  Ergebnisse erfasst 
Ergebnisse abge-
schlossen 
Abgebrochen 

Ergebnisse 
erfasst 

Ergebnisse in 
Arbeit 

Ergebnisse erfasst 
Ergebnisse abgeschlossen 
Ergebnisse freigegeben 
Abgebrochen 

  Ergebnisse erfasst 
Ergebnisse abge-
schlossen 
Abgebrochen 

Ergebnisse 
erfasst 

Ergebnisse er-
fasst 

Ergebnisse abgeschlossen 
Ergebnisse freigegeben 
Abgebrochen 

  Ergebnisse abge-
schlossen 
Abgebrochen 

  

Ergebnisse ab-
geschlossen 

Ergebnisse freigegeben 
Massnahmen in Arbeit * 
Massnahmen erfasst * 
Rekurs * 
Entscheide freigegeben 
Abgebrochen 

Ergebnisse freigegeben 
Massnahmen in Arbeit * 
Massnahmen erfasst * 
Rekurs * 
Entscheide freigegeben 
Abgebrochen 

    

Ergebnisse frei-
gegeben 

Massnahmen in Arbeit * 
Massnahmen erfasst * 
Rekurs * 
Entscheide freigegeben 

Massnahmen in Arbeit * 
Massnahmen erfasst * 
Rekurs * 
Entscheide freigegeben 

    

Massnahmen in 
Arbeit 

Massnahmen erfasst * 
Rekurs * 
Entscheide freigegeben 

Massnahmen erfasst * 
Rekurs * 
Entscheide freigegeben 

    

Massnahmen er-
fasst 

Rekurs * 
Entscheide freigegeben 

Rekurs * 
Entscheide freigegeben 

    

Rekurs Massnahmen erfasst * 
Entscheide freigegeben 

Massnahmen erfasst * 
Entscheide freigegeben 

 
  

Entscheide frei-
gegeben 

Rekurs * Rekurs *     

Abgebrochen  Kann Status zurücksetzen       

Eingestellt *2  Kann Status zurücksetzen    

*Nur bei Mangel 

*2 geplante Kontrollen in einer Kampagne erhalten den Status «eingestellt», wenn die Kampagne ab-

geschlossen wird. 

 

4.2.4 Ansicht Einzelbetriebe bzw. Einzelpersonen 
 

Daten Einzelbetrieb (bzw. Einzelperson) 

Durch Klicken auf das Lupen-Symbol  am Anfang der Zeile gelangen Sie auf eine Maske mit allen 
Angaben zum ausgewählten Betrieb (bzw. zur Person) und allen den Betrieb (bzw. die Person) betref-
fenden Kontrollen. 
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Layout 

In dieser Ansicht wird eine Zusammenfassung aller Informationen über einen Betrieb (bzw. eine Per-
son) angezeigt.  

1. Oben links stehen die Registerdaten sowie allfällige verknüpfte Betriebseinheiten.  

2. Bei Betrieben können Sie durch Klick auf Eigenschaften die Zusammenfassung der Strukturda-
ten einblenden. Diese beinhaltet z.B. die AGIS-Betriebsform, die vorhandenen Tierkategorien, 
Kulturen und Programmanmeldungen. 

3. Im unteren Teil stehen alle Kontrollen, die auf diesem Betrieb (bzw. bei der Person) durchgeführt 
worden sind. Bei Betrieben können Sie wahlweise entweder nur die Kontrollen für einen einzel-
nen Betrieb oder für alle verknüpften Einheiten anzeigen. Klicken Sie hierzu auf Alle. Sind be-
reits Kontrollen für alle Betriebseinheiten angezeigt, steht an gleicher Stelle Einzelbetrieb. 

 Kontrollen, bei denen Mängel festgestellt wurden, sind durch das Icon  gekennzeichnet. Ist die 

Kontrolle im Status Geplant, Eingestellt, Ergebnisse in Arbeit oder Abgebrochen wird das Icon  
nicht angezeigt. 

 Sind die Ergebnisse einer Kontrolle freigegeben und keine Mängel erfasst worden, wird dies durch 

das Icon  gekennzeichnet. 

 Durch Klicken auf  können Sie eine Zeile aufklappen, um eine Liste der erfassten Mängel und 
eine Liste der erfassten Massnahmen zur jeweiligen Kontrolle einzusehen. 

 Durch Klicken auf  können Sie die Zeile wieder zuklappen. 

 

Betriebsblatt erstellen 

Klicken Sie in der Detailansicht des Betriebs auf Betriebsblatt erstellen. 

 

Es erscheint ein Download-Dialog zum Öffnen oder Speichern der Datei.  

  

1 2 

3 
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Das Betriebsblatt enthält die folgenden Informationen: 

 Registerdaten des Betriebs 

 Angaben zu den Mutter- oder Tochterbetrieben (verknüpfte Einheiten) 

 Eigenschaften des Betriebs (z.B. AGIS Betriebsform, Tierhaltung, Pflanzenbau, Programmanmel-
dungen) 

 Strukturdaten des Betriebs (Tier- und Flächendaten) 

Liste der Kontrollen der letzten vier Jahre 

 

4.2.5 Detailansicht einer Kontrolle 
 

Kontrolldaten erfassen 

Kontrollen, für welche Sie Schreibrecht haben, können Sie durch Klicken auf das Stift-Symbol  be-
arbeiten. Sie gelangen in die Ansicht Details Kontrolle, wo Sie die Kontrolldaten erfassen und bear-
beiten können.  

Ob eine Kontrolle für Sie editierbar ist oder nicht, hängt von Ihrer Rolle und vom Status der Kontrolle 
ab.  

Kontrolldaten anzeigen 

Falls eine Kontrolle für Sie nur einsehbar ist, können Sie sie durch Klicken auf das Lupen-Symbol  
anzeigen lassen. 

Layout 

Diese Detailansicht einer Kontrolle enthält noch keine erfassten Ergebnisse. 
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Die Erklärungen und Funktionen der der einzelnen Bereiche werden nachfolgend unter 1.-10. Be-
schrieben und erklärt. 

Alle Änderungen und erfassten Kontrollergebnisse können jederzeit durch Klicken auf Schliessen be-
stätigt und zu einem späteren Zeitpunkt erneut überarbeitet werden. 

Die Erfassung sowie die Detailansicht von Mängel und Massnahmen sind im Kapitel 4.2.6 Details der 
Mängel und Massnahmen beschrieben. 

Kontrolldaten ändern 

1. Im Feld Datum erscheint als Standardwert das bei den Kampagnen eingegebene Enddatum der 
Kampagne. Dieses muss mit dem tatsächlichen Kontrolldatum ersetzt werden. Falls weitere tat-
sächliche Kontrollgrunddaten von den angezeigten Werten abweichen, können diese zum Teil 
noch angepasst werden. 

 Der Typ (Kontrolltyp) kann nicht geändert werden. 

 Im Feld Kontrolleur kann ein Kontrolleur aus der Liste der in Acontrol erfassten Kontrolleure 
ausgewählt werden.  

 Das Feld Kontrolleur Name ist ein Freitext-Feld, welches das Einfügen eines Kontrolleurs er-
laubt, der nicht als Benutzer in Acontrol erfasst ist. Nur eines dieser beiden Felder kann jeweils 
ausgefüllt werden; das andere wird grau hinterlegt. 

 

Status 

2. Im Feld Status wird der aktuelle Status der Kontrolle angezeigt. Der Status kann direkt bearbei-

tet werden, das Auswahlfeld erscheint nach dem Klick auf das Stift-Symbol . 

Historisierte Statusänderungen anzeigen 

3. Durch Klicken auf Statusänderungen anzeigen können Benutzer mit den Rollen Admin-B, Ad-
min-K, Vollzugsstelle oder Oberaufsichtsstelle sehen, wer wann eine Statusänderung vorgenom-
men hat. 

Statusänderung rückgängig machen 

Durch Klick auf das Zurück-Symbol  in der Ansicht Statusänderungen kann ein Benutzer mit der 
Rolle Admin-B oder Admin-K eine Statusänderung rückgängig machen, z.B. um Eingabefehler zu kor-
rigieren.  

  

 

Ein Benutzer, der nur die Rolle Kontrolleur hat, kann nur auf die Kontrol-
len zugreifen, bei denen er im Feld Kontrolleur als solcher eingesetzt 
wurde. Wenn er in einer Kontrolle im Feld Kontrolleur Name erfasst 
wurde, wird er auf diese Kontrolle nicht zugreifen können. 
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Weitere Kontrollrubrik hinzufügen 

4. Durch Klick auf Hinzufügen können Sie zusätzlich zu den angezeigten Rubriken zu einer weite-
ren Kontrollrubrik Ergebnisse erfassen.  
Es erscheint ein Popup-Fenster Rubrik Übersicht. Hier können Sie die gewünschte Kontroll-
rubrik auswählen. Durch Drücken der Ctrl-Taste können Sie mehrere Rubriken gleichzeitig aus-
wählen. 

Zur gewählten Kontrollrubrik müssen Sie dann noch den korrekten Kontrollgrund auswählen. 
Durch Klick auf Rubrik übernehmen werden diese in Detailansicht der Kontrolle übernommen 
und das Popup-Fenster schliesst sich.  

Ergebnisse erfassen 

5. Durch Klicken auf Ergebnisse erfassen / bearbeiten erscheint das Pop-up Fenster Ergeb-
nisse bearbeiten, in dem alle erfassten Kontrollrubriken (bearbeitet oder unbearbeitet) aufgelis-
tet sind.  

Neuerfassen: Klick auf das Doppelpfeil-Symbol  

Bearbeiten: Klick auf das Stift-Symbol  

 

 

Integration der Geschäftsgänge aus Asan  
(nur relevant, wenn der Benutzer in Asan freigeschaltet wurde) 

Wenn mit dieser Kontrolle Geschäftsgänge in Asan verbunden sind, wird die Anzahl solcher Ge-

schäftsgänge angezeigt. Bei Klicken auf das Info-Symbol werden die Geschäftsgänge angezeigt 
und können – sofern man die entsprechenden Rechte in Asan hat - geöffnet und bearbeitet werden. 

Ab dem Status Ergebnisse freigegeben wird zusätzlich die Möglichkeit geboten, basierend auf den 
Kontrollresultaten direkt neue Asan-Geschäftsgänge anzulegen (analog dem Menüpunkt „aus Acon-
trol-Kontrolle erstellen“ in Asan). Details dazu finden sich im Handbuch von Asan. 

 

VORSICHT: Das Ändern von Daten in dieser Maske setzt das Flag in 
der Datenbank auf manuelle Eingabe. Weitere (überschreibende) Im-
porte via XML werden dadurch verhindert. Diese Funktion wurde imple-
mentiert, um das Überschreiben manueller Eingaben zu vermeiden. Mit 
einem XML Import können nur noch neue Rubriken  
oder Kürzungen angefügt werden. 
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Ergebnisse einsehen und editieren 

Bereits erfasste Ergebnisse können unter den folgenden Punkten direkt editiert werden: 

6. Mangel 

7. Information (siehe Kapitel 3.1.1 Kontrollrubrik verwalten) 

8. Nicht kontrolliert 

9. Nicht zutreffend 

 

Wenn sogenannte „Bedingungen“ in der Excel-Tabelle einer Rubrik definiert werden, kennzeichnet 
das System nicht relevante Rubriken und Punktegruppen (Tierkategorien) automatisch als Nicht zu-
treffend und blendet sie aus („dynamische Erfassungsmasken“). Beim Klicken auf Nicht zutreffend 
anzeigen werden diese Punktegruppen wieder angezeigt. 

Kontrollpunkte als «Nicht kontrolliert» oder «Nicht zutreffend» erfassen 

Wenn einige der angegebenen Rubriken oder einzelne Unterpunkte nicht kontrolliert wurden, kön-
nen Sie diese durch Klick auf das entsprechende Kontrollkästchen in der Spalte NK (Nicht Kontrolliert) 
erfassen.  

Wenn eine der Kontrollrubriken oder einzelne Unterpunkte nicht zutreffend sind, können Sie dies 
durch Klicken auf das entsprechende Kontrollkästchen in der Spalte NZ (Nicht Zutreffend) erfassen.  

 Durch erneutes Klicken des Kontrollkästchens wird die Auswahl rückgängig gemacht. 

 Wenn Sie durch Klicken auf das Kontrollkästchen eine Kategorie auswählen, werden alle Unter-
kategorien mit ausgewählt. Sollen nur einzelne Unterkategorien angewählt werden, kann die 
Detailauswahl mittels Doppelpfeil-Symbol  aufgerufen werden. 

 Die Ergebnisse können jederzeit durch Klicken auf Schliessen bestätigt und zu einem späteren 
Zeitpunkt erneut überarbeitet werden. 

Kontrollpunkte als Mangel kennzeichnen 

Wenn bei einer Kontrolle keine Mängel festgestellt worden sind, muss nichts ausgefüllt werden und 
Sie können direkt auf Schliessen klicken. 

Sind bei einer Kontrolle Mängel festgestellt worden, können Sie diese durch Klicken des entsprechen-
den Kontrollkästchens in der Spalte M (Mangel) erfassen. 

 

Bei Mängeln werden die ausgewählten Kontrollkästchen rot markiert. Zusätzlich werden automatisch 
auch die übergeordnete Gruppe und die übergeordnete Rubrik eines mangelhaften Unterpunktes mar-
kiert. 

 

Durch Klick auf das Stift-Symbol  können Details eingegeben sowie Massnahmen erfasst werden 
(siehe Kapitel 4.2.6 Details der Mängel und Massnahmen). 
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Informationen zu Rubriken 

10.  Werden gewisse Kontrollrubriken in die Kontrolle aufgenommen, sind unter Information weitere 

Informationspunkte ersichtlich. Durch Klick auf das Info-Symbol  sind weitere Details ersicht-
lich. 

 

Bei diesen Kontrollpunkten können die Kategorien Mangel, Nicht kontrolliert und Nicht zutreffend nicht 
angewählt werden. Wenn diese Punkte kontrolliert werden, muss das Ergebnis schriftlich festhalten 
werden. Die Ergebnisse können erfasst werden, indem der entsprechende Punkt durch das Stift-Sym-
bol  ganz rechts angewählt wird. Bei leeren Feldern kann ein freier Text / Kommentar erfasst wer-
den.  

Bei Dropdown-Listen je nach Fragestellung via Kalender ein Datum oder eine vorgegebene Antwort 
(z.B. Ja oder Nein). 

 

 

Kontrollgrund anpassen 

11.  Für jede einzelne Rubrik kann der Kontrollgrund richtiggestellt werden. 

 

 

4.2.6 Details der Mängel und Massnahmen 
 

Detailansicht Mängel und Massnahmen 

Sie können beim erstmaligen Erfassen eines Mangels die Details zum Mangel und entsprechende 
Massnahmen eintragen (siehe Kapitel 4.2.5 Detailansicht einer Kontrolle).  

Wenn bereits Mängel erfasst wurden, kann unter dem entsprechenden Kontrollpunkt in der Rubrik 
Mangel durch Klicken auf das Stift-Symbol  die Detailansicht aktiviert werden.  

Es wird ein Popup geöffnet, welches in die zwei Bereiche Mängel (oben) und Massnahmen (unten 
aufgeteilt ist. 

 

Dynamische Erfassungsmasken für Tierkategorien: Das Suchkrite-
rium „Tierhaltung“ ist als Bedingung in den Excel-Tabellen der Rubrik 
übernommen worden, so dass nicht relevante Rubriken und Punktegrup-
pen (Tierkategorien) automatisch als „Nicht zutreffend“ gekennzeichnet 
und ausgeblendet werden. 
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Mängel erfassen 

Erklärung zu den Feldern im Bereich Mängel: 

 Mangel: Beschreibung des Mangels. Je nach Art des Kontrollpunkts ist für dieses Feld eine Aus-
wahlliste hinterlegt. 

 Schwere: Einen der drei Schweregrade mittels Dropdown-Liste auswählen: geringfügig, wesent-
lich, schwerwiegend.  

 Behebung des Mangels bis und Rückmeldung des Bewirtschafters bis: Datum mittels 
Dropdown-Kalender erfassen. 

 Wiederholung: Mittels Dropdown-Liste die entsprechende Zahl auswählen: 0 = erstmaliger 
Verstoss, 1 = Erste Wiederholung, 2 = Zweite oder mehr Wiederholungen.  

 Bemerkungen: Falls nötig, Bemerkungen zum Mangel erfassen. 
 

  
 

Das Feld Schwere ist hauptsächlich für Lebensmittelsicherheit und Ve-
terinärwesen wichtig, weniger für Direktzahlungen. Umgekehrt ist das 
Feld Umfang Mangel hauptsächlich für Direktzahlungen relevant. 
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Massnahmen und Kürzungen erfassen 

Klicken Sie bei Massnahme oder Kürzung auf das Plus-Symbol  rechts. Es wird die Ansicht Details 
zu Massnahmen oder Kürzung hinzufügen geöffnet.  

Wählen Sie bei Massnahmetyp mittels Dropdown-Liste die entsprechende Massnahme aus, ergän-
zen Sie bei Bedarf die weiteren Felder und bestätigen Sie durch Klick auf Schliessen oder den  
Zurückpfeil. 

 

Erfassen Sie die weiteren Parameter bei Massnahmen und bei Kürzung und bestätigen Sie durch 
Klick auf Schliessen. 

 

Zusätzliche Massnahmen erfassen 

Wiederholen Sie den Ablauf unter Massnahmen erfassen für jede weitere Massnahme. Je nach Art 
der Massnahme stehen andere Felder zur Verfügung. 

Massnahmen akzeptieren  

Eine Massnahme akzeptieren Sie durch Klicken auf das Häkchen-Symbol . Dabei wird automatisch 
Ihre Stelle im Feld Vollzugsstelle angezeigt.  
Das Häkchen-Symbol  ist nur aktiv bei den Kontrollen mit dem Status Ergebnisse freigegeben, Mas-
snahmen in Arbeit und Massnahmen erfasst. 

Massnahme entfernen 

Eine Massnahme wird durch Klick auf das Kreuz-Symbol  ganz rechts entfernt. 

 

 
  

 

Tipp für Vorschlag Massnahme: Je nach Art des Kontrollpunkts wird in 
diesem Feld eine Massnahme vorgeschlagen, hauptsächlich bei den 
Kontrollpunkten, die für die Direktzahlungen relevant sind. Es gelten die 
rechtlichen Grundlagen (Anhang 8 der DZV). Meistens gilt der Vorschlag 
nur beim erstmaligen Verstoss. Bei Wiederholungsfällen muss die DZV 
berücksichtigt werden. 
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4.3 Kontrollen - Neu erfassen 

Kontrollen, die nicht innerhalb einer Kampagne geplant wurden, werden einzelbetrieblich angelegt. 
Danach können auch bei diesen Kontrollergebnissen und Massnahmen erfasst werden.  

Einstieg 

Klicken Sie in der Hauptnavigation unter Kontrollen auf Neu erfassen: 

 

Es wird Ansicht Einheitensuche geöffnet. 

 
 

  

 

Kürzung in CHF ist für Kürzungen, die direkt in CHF angegeben wer-
den (z.B. bei einem Mangel bez. Tierschutz oder bei speziellen Fällen, in 
denen es gleichzeitig eine Kürzung in Prozent und eine absolute Ober-
grenze in CHF gibt). 

 

Es gibt keine automatisierte Konsolidierung der Direktzahlungskürzun-
gen pro Betrieb, was u.a. wichtig für die Berechnung der Kürzung im 
Beitragsberechnungsservice ist. 
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Unter Eigenschaften finden Sie erweiterte Suchkriterien, von denen Sie mehrere logisch verknüpfen 
können, indem Sie UND oder ODER anwählen. 

 

Sind alle gewünschten Angaben in der Suchmaske eingetragen, wird durch Klicken auf Suchen die 
Suche gestartet.  

Es wird die Liste Betriebe (bzw. Personen) angezeigt. 

 

Wählen Sie den gewünschten Betrieb (bzw. die gewünschte Person) durch Klick auf das Doppelpfeil-
Symbol . 
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Kontrolle neu erfassen 

Es wird das Fenster Nicht geplante Kontrollen erfassen geöffnet. 

 

Die mit einem * markierten Felder sind Pflichtfelder und müssen ausgefüllt werden.  

Es können entweder ein einzelner Kontrolltyp oder mehrere Kontrollrubriken ausgewählt werden. Um 
mehrere Rubriken auszuwählen, halten Sie die Ctrl-Taste gedrückt.  

Für Informationen zu den Feldern Kontrolleur und Kontrolleur Name siehe Kapitel 4.2.5 Detailan-
sicht einer Kontrolle (Kontrollgrunddaten ändern). 

Wenn alle Eingaben vollständig sind, klicken Sie auf Kontrolle erstellen. Das System erstellt die nicht 
geplante Kontrolle asynchron, d.h. Sie können parallel dazu andere Arbeiten ausführen. Es öffnet sich 
die Ansicht Details Kontrolle (siehe Kapitel 4.2.5 Detailansicht einer Kontrolle). 

In der Hauptnavigation können Sie unter Systemaufträge einsehen, ob die Erfassung noch in Verar-
beitung oder bereits abgeschlossen ist (siehe Kapitel 5 Systemaufträge). 

 

4.4 Kontrollen - Unterlagen erstellen 
 

Einstieg 

Klicken Sie in der Hauptnavigation unter Kontrollen auf Unterlagen erstellen.  
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Sie gelangen auf die Maske Betriebssuche. 

 

Um eine Liste derjenigen Betriebe zu erhalten, für die Sie Unterlagen erstellen möchten, können Sie 
entweder 

1. durch Klick auf Betriebsliste laden die entsprechende Betriebsliste hochladen, oder  

2. durch Auswahlkriterien nach bestimmten Betrieben suchen. 

 

1. Klicken Sie auf Betriebsliste laden. Sie können nun Ihre lokal abgespeicherte Betriebsliste  

auswählen und hochladen. Für das Format der Betriebsliste siehe Kapitel 6.2 Betriebslisten 

(CSV). Sie gelangen danach automatisch auf die Liste der Betriebe. 

2. Um nach einem bestimmten Betrieb zu suchen, geben Sie die gewünschten Daten in die 

Suchmaske ein und klicken Sie auf Suchen 

Unter Eigenschaften finden Sie erweiterte Suchkriterien, von denen Sie mehrere logisch ver-

knüpfen können, indem Sie UND oder ODER auswählen.  

 

Die Suchresultate werden in der Liste Betriebe angezeigt. 

  

2 

1 
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Betriebe hinzufügen 

Wenn Sie zu der Liste der angezeigten Betriebe weitere hinzufügen wollen, klicken Sie auf Betriebe 
hinzufügen. 

 

Sie gelangen wieder auf die Ansicht Betriebssuche. 

Durch Betriebsliste laden oder mittels Angaben Suchen (wie oben beschrieben) können Sie die be-
stehende Betriebsliste ergänzen. Als Bestätigung erscheint über der Liste ein Hinweis. 

 

Unterlagen erstellen 

Wählen Sie die Betriebe aus, für die Sie Unterlagen erstellen möchten, durch Klicken auf die entspre-
chende Checkbox. 

Sie können zusätzlich den Kontrolltyp, die Kontrollrubriken und die Sprache, in der Sie die Unterla-
gen erstellen möchten, auswählen. 

Sie können für die Betriebe entweder Checklisten oder ein Betriebsblatt erstellen lassen.  

Beim Betriebsblatt können Sie entweder alle Daten oder auch nur einzelne auswählen. 

 

Wenn alle Daten erfasst sind, klicken Sie auf Unterlagen erstellen. Es wird ein PDF-Dokument der 
gewünschten Unterlagen für die ausgewählten Betriebe erstellt. Sie können dieses Dokument bei 
Ihnen abspeichern und / oder ausdrucken.  

Wenn mehr als drei Betriebe ausgewählt werden, erstellt das System die Unterlagen asynchron. Das 
heisst, dass Sie parallel dazu andere Arbeiten ausführen können.  

Sind die Unterlagen fertig erstellt, erscheint auf dem Bildschirm eine entsprechende Meldung. Durch 
Klicken auf Unterlagen runterladen gelangt man zum PDF-Dokument der gewünschten Unterlagen. 

In der Hauptnavigation können Sie unter Systemaufträge einsehen, ob das Erstellen der Unterlagen 
noch in Verarbeitung oder bereits abgeschlossen ist (siehe Kapitel 5 Systemaufträge). 
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Betriebsblatt erstellen 

Das Betriebsblatt kann auch in Ansicht Einzelbetrieb (siehe Kapitel 4.2.4) erstellt werden: 

 

 

4.5 Kontrollen - Importieren 

 

 

  

 

Es ist nicht für jede Kontrollrubrik eine Checkliste hinterlegt. In diesem 
Fall wird die Fehlermeldung Validierungsfehler und der Name der feh-
lenden Rubrik angezeigt. 

 

Das Erstellen mehrerer Betriebsblätter dauert einige Sekunden. In erster 
Linie sind die Kontrolldaten der verknüpften Einheiten die Ursache die-
ser langen Antwortzeiten. 

 

Tipp: Deselektieren Sie die Kontrolldaten, wenn sie nicht nötig sind. 
Oder erstellen Sie nur wenige Betriebsblätter auf einmal. 

 

Das Datenformat der zum Import geeigneten Dateien (Acontrol-spezifi-
sches XML-Format) ist im Kapitel 6.1 Kontrolldaten als XML beschrie-
ben. 

Die Datei muss im ZIP-Format sein. 

 

Die Inspection ID (technischer Schlüssel) wurde eingeführt, damit Kon-
trollen direkt adressiert werden können und es somit möglich ist, das Kon-
trolldatum nachträglich über den Import zu ändern. Damit kann eine ge-
plante Kontrolle durch die effektive Kontrolle ersetzt werden.  

Ab 2023 müssen die Kontrolldaten immer mit dem eindeutigen techni-
schen Schlüssel „InspectionID“ an Acontrol geliefert werden! 

 

Kontrolldaten, welche manuell in Acontrol bearbeitet wurden, können 
nicht mehr durch einen Datenimport überschrieben werden. Es erscheint 
eine Fehlermeldung. Änderungen müssen in diesem Fall manuell erfol-
gen. Ausnahmen:  

 Importe von Kürzungen (Massnahmentyp „Kürzungen der Di-

rektzahlungen) sind jederzeit weiterhin möglich. 

 Das Ergänzen einer Kontrolle mit weiteren Rubriken ist in jedem 

Fall möglich. 

Importierte Daten können durch einen erneuten Import überschrieben 
werden. 
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Einstieg 

Klicken Sie in der Hauptnavigation unter Kontrollen auf Importieren.  

 

Die Ansicht Kontrolldaten importieren wird geöffnet. 

 

Kontrolldaten importieren 

Klicken Sie auf File hinzufügen. Es erscheint das Fenster Datei zum Hochladen auswählen. Wäh-
len Sie die gewünschte Datei aus und klicken Sie auf Öffnen.  

 

Die Datei wird angezeigt. 

 

Wiederholen Sie diese Schritte für jede zu importierender Datei. 

Wenn Sie alle Dateien erfasst haben, klicken Sie auf Importieren.  

Das System verarbeitet den Import asynchron. Das heisst, dass Sie parallel dazu andere Arbeiten 
ausführen können.  

Nach dem der Import abgeschlossen wurde, erscheint die Meldung, dass der Auftrag entgegenge-
nommen wurde.  

 

In der Hauptnavigation können Sie unter Systemaufträge den Status des Auftrags überprüfen (siehe 
Kapitel 5 Systemaufträge).  
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Hier ist ersichtlich, ob der Import erfolgreich war – Status Abgeschlossen - oder ob es Fehler gab – 
Status Abgeschlossen mit Warnung. Es werden nur die fehlerfreien Datensätze importiert. Zu den 
inkorrekten Datensätzen erhalten Sie Hinweise, warum sie nicht importiert werden konnten. 

 

4.6 Kontrollen – Exportieren 
 

Einstieg 

Klicken Sie in der Hauptnavigation unter Kontrollen auf Exportieren.  

 

Die Ansicht Kontrollsuche wird geöffnet. 

Kontrollsuche suchen  

Erfassen Sie die Suchkriterien wie im Menü Kontrollen - Bearbeiten (siehe Kapitel 4.2.1 Kontrolle 
suchen).  

Sie können Ihre Suchkriterien durch Klick auf Vorschau kontrollieren. 
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Kontrolldaten exportieren 

Vor dem Exportieren kann ausgewählt werden, welche Num-
mer/ID des Betriebes im XML im Feld «farmID» ausgegeben 
werden soll. Wenn keine Auswahl getroffen wird, gilt Folgen-
des: Ist die BUR-Nummer nicht vorhanden, dann wird die Kan-
tonale Betriebs ID genommen, wenn diese nicht vorhanden ist, 
dann wird die TVD Betriebs ID genommen und wenn diese 
nicht vorhanden ist, dann wird die AGIS Betriebs ID genom-
men. 

Mit klicken auf Exportieren werden alle Kontrollen des Such-
resultats exportiert, auch wenn nur max. 2’500 Kontrollen am Bildschirm angezeigt werden. Wenn Sie 
keine Vorschau möchten, können Sie direkt in der Suchmaske auf Exportieren klicken. 

Das System verarbeitet den Export asynchron. Das heisst, dass Sie parallel dazu andere Arbeiten 
ausführen können.  

Ist der Export abgeschlossen, erscheint auf dem Bildschirm eine entsprechende Meldung.  

 

Durch Klick auf Kontrolldaten runterladen erscheint ein Datei-Speichern-Dialog. Wählen Sie den ge-
wünschten Speicherort und klicken Sie auf Speichern.  

In der Hauptnavigation können Sie unter Systemaufträge einsehen, ob der Datenexport noch in Ver-
arbeitung oder bereits abgeschlossen ist (siehe Kapitel 5 Systemaufträge). Bei der exportierten Datei 
handelt es sich um XML-Dateien im ZIP-Format. Die Details zum XML-Format sind im Kapitel 6.1 Kon-
trolldaten als XML beschrieben. 
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4.7 Kontrollen – Fokuskontrollpunkte FKP 
 

Anzeige 

Welche Kontrollpunkte als Fokuskuntrollpunkte FKP gelten, ist in der Maske «Details Kontrolle» er-
sichtlich, 

 

 

sowie unter «Ergebnisse bearbeiten» sind sie erkennbar. 

 

 

Dokumentation 

Auf der Acontrol-Homepage unter «Für das Jahr 20xx geltende Kontrollrubriken» sind jährlich die gel-
tenden Kontrollrubriken inkl. den Fokuskontrollpunkten FKPs als .pdf sowie die entsprechenden 
Excel- und XML-Dateien aufgeschaltet.  
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4.8 Kontrollen – Schwerpunktkontrollen Tsch SPK (Seite BLV) 
 

Anzeigen 

Welche Kontrollen als Schwerpunktkontrollen Tsch SPK definiert sind, sind in der Maske «Listenan-
sicht Betriebe und Kontrollen» ersichtlich. 

 

In der Maske «Details Kontrolle» ist die Schwerpunktkontrolle Tsch wie folgt gekennzeichnet: 

 

 

Definieren 

Eine Kontrolle kann wie folgt in der Maske «Listenansicht Betriebe und Kontrollen» als Schwerpunkt-
kontrolle Tsch definiert werden:  

 

 

1. Kontrolle/n auswählen durch Setzen eines Häkchens 
2. Im Dropdown «JA» auswählen  
3. Bestätigen durch Klick auf «Als Schwerpunktkontrolle Tsch (SPK) definieren» 

 

Anmerkung: mehrere Betriebe können auch mit einer csv-Liste geladen und gleichzeitig als SPK defi-
niert werden.  

  

1 

2 3 
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4.9 Kontrollen – auf ausserkantonalen Betrieben 

Anzeigen, erfassen und bearbeiten 

Diese Erweiterung erlaubt eine verbesserte Abdeckung und Erfassung von Kontrollen in diversen Be-
reichen, wie beispielweise die Kontrollen von tierärztlichen Privatapotheken. 

Die ausserkantonalen Kontrollen können durch Ankreuzen der Check-Box eingesehen und je nach 
Benutzerrolle bearbeitet werden. Die Benutzer mit den Rollen «Admin-K» und «Kontrollstelle» können 
durch Ankreuzen der Check-Box ausserkantonale Kontrollen erfassen und bearbeiten: 

 

 

Anzeige auf der Startseite von Acontrol 

Auf der Startseite von Acontrol sehen die Benutzer mit den Rollen «Vollzugsstelle» und «Admin-K» 
Kontrollen, welche durch eine andere Stelle für das Zuständigkeitsgebiet des eigenen Amts (Kan-
ton/Stelle) erfasst oder importiert wurden. 
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5 Systemaufträge 
 

5.1 Systemaufträge einsehen 

Das Menü Systemaufträge bietet dem Benutzer eine Übersicht über alle Aktionen, welche das Sys-
tem für ihn verarbeitet. 

Das System bestätigt dem Benutzer mittels einer Meldung auf dem Bildschirm, wenn er eine der fol-
genden Aktionen startet: 

 Kampagnenplan importieren 

 Kampagne freigeben 

 Nicht geplante Kontrolle anlegen 

 Kontrollunterlagen erstellen 

 Kontrolldaten exportieren 

 Kontrolldaten importieren 

Weil das System diese Aktionen im Hintergrund verarbeitet, kann der Benutzer in dieser Zeit weitere 
Aufträge starten, es entsteht keine Wartezeit.  

Ist eine Aktion erledigt, macht das System den Benutzer mit einer Meldung darauf aufmerksam. 

Unter Systemaufträge werden alle Aufträge, die der Benutzer dem System gegeben hat, sowie deren 
Status (Warten - In Verarbeitung - Abgeschlossen - Abgeschlossen mit Warnung) angezeigt. 

 

 Die zuletzt ausgeführten Aufträge erscheinen zuoberst auf der Liste.  

 30 Tage nachdem der Benutzer eine Abschlussbestätigung gelesen hat, wird der entspre-

chende Auftrag aus der Liste gelöscht. Nicht gelesene Bestätigungen werden nach sechs Mo-

naten gelöscht. 

 

Ausnahme: Die Rolle Admin-B sieht sämtliche getätigte Importe aller Teilnehmenden. Die Importmel-

dungen werden nach sechs Monaten gelöscht. Die Maske der Systemaufträge in der Rolle Admin-B 

besitzt eine zusätzliche Spalte Kanton mit der Information, welcher Import durch welchen Kanton ge-

tätigt wurde. 
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6 Import- und Export Formate 
 

6.1 Kontrolldaten als XML 

Das in Acontrol verwendete XML-Schema ist in der Datei XSD-Datei definiert sowie die fachliche Be-
schreibung des XML-Schemas steht im Dokument Merkmalskatalog, welche unter «Daten importie-
ren» auf der Acontrol-Homepage zu finden sind. 

Es folgen zwei Beispiele von exportierten Kontrolldaten. 

XML-Daten einer Kontrolle ohne Mängel: 
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Auszug von XML-Daten einer Kontrolle mit Mängel: 

 

6.2 DataSourceSystem definieren 

Analog des manuellen Überschreibschutzes wurde ein neuer Überschreibschutzmechanismus einge-
führt für folgendes Problem: Wenn zwei Umsysteme Kontrolldaten an Acontrol liefern, überschreiben 
sie einander die Daten (zum Beispiel Tierschutzrubriken mit Direktzahlungskürzungen). Der Über-
schreibschutz sieht vor Datenlieferungen nach Liefersystem zu erlauben.  

Das Liefersystem bezeichnet das Herkunftssystem der Importdaten. Es wird als Freitext angegeben 
von mind. 2 bis zu 255 Zeichen. Es muss einmal pro Datenpaket im XML zwingend ab April 2019 ge-
liefert werden.  

Beim erstmaligen Import einer Kontrolle wird das angegebene Liefersystem für die Kontrolle sowie für 
die enthaltenen Rubriken als „Master“ festgelegt. Bei einem nachfolgenden Import aus demselben Lie-
fersystem können die Kontrolle sowie sämtliche Rubriken, welche dieses Liefersystem als „Master“ 
definiert haben, überschrieben werden. Es können auch neue Rubriken importiert werden, welche 
wiederum das Liefersystem als „Master“ erhalten. Bei einem nachfolgenden Import der Kontrolle aus 
einem anderen Liefersystem können nur neue Rubriken hinzugefügt oder Direktzahlungskürzungen 
aktualisiert werden (analog Überschreibschutz nach manueller Bearbeitung der Kontrolle). Als zusätz-
liche Ausnahme kann das Attribut «Wiederholung» auch aktualisiert werden. Alle anderen Felder kön-
nen nicht mehr überschrieben werden. Für die neuen Rubriken gilt dann dieses andere Liefersystem 
als „Master“. 

  



Benutzerhandbuch Acontrol   

 

Version vom 10.04.2025 (Release 4.7, produktiv seit dem 29.03.2025) 
85/92 

 

Beispiel:  

Das erste «Liefersystem A» importiert erstmals eine Kontrolle mit den Rubriken «1» und «2». Das 
«Liefersystem B» liefert dieselbe Kontrolle danach mit denselben Rubriken «1» und «2» und eine wei-
tere Rubrik «3». Bei der Rubrik «2» ist noch eine Direktzahlungskürzung enthalten. Der Import verläuft 
wie folgt: Das «Liefersystem A» ist der Master für die Kontrolle und die Rubriken «1» und «2». Das 
«Liefersystem B» aktualisiert die Wiederholung bei den Grunddaten. Die Rubriken «1» und «2» wer-
den vom «Liefersystem B» nicht überschrieben und in einer Fehlermeldung wird dies entsprechend 
angezeigt (analog heutiger Überschreibschutz bei manueller Bearbeitung einer Kontrolle). Die Direkt-
zahlungskürzung der Rubrik «2» und die neue Rubrik «3» werden der Kontrolle angehängt.  

Als Master-Liefersystem kann «Liefersystem A» die Kontrolle mit den Rubriken «1» und «2» weiterhin 
importieren und überschreiben. Die neue Rubrik «3», die Kürzung bei Rubrik «2» und die Wiederho-
lung können aber nicht von «Liefersystem A» erneut überschrieben werden, weil «Liefersystem B» der 
Master ist für diese. 

Darstellung des Masterliefersystems: 

 

 
 
 

  

Liefersystem A Liefersystem B 

 Rubriken 1 und 2 

 Kontrollart, -status, 

… 
Liefersystem A = Master-

liefersystem rote Rubriken 

und Kontrollgrunddaten 

X
M

L 

 Rubrik 3 

 Kürzung, Wieder-

holung 

Kontrolle 

X
M

L
 

X 

Liefersystem B = Masterliefer-

system blaue Rubrik 

Import einer bestehenden Kon-

trolle: nur möglich bei Kürzungen 

und Wiederholungen 
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6.3 Betriebslisten (CSV) 

Bei gewissen Funktionen können Betriebe aus einem Textfile geladen werden. Dieses Textfile muss 
eine CSV-Datei sein und die folgende Struktur haben: 

Spalte 1 = Kanton (Abkürzung mit zwei Zeichen) 

Spalte 2 = Kantonale BetriebsID 

Spalte 3 = AGIS ID 

Spalte 4 = TVD ID 

Spalte 5 = BUR Nr. 

 

Die erste Zeile beinhaltet die Bezeichnung der fünf Spalten. Pro Zeile wird dann ein Betrieb gelistet.  

Pro Betrieb muss mindestens eine ID geliefert werden. Bei der kantonalen BetriebsID muss zusätzlich 
der Kanton angegeben werden. Nachfolgend Beispiele von Betriebslisten. 

 

Betriebsliste im Texteditor geöffnet:  

 

Betriebsliste in Excel geöffnet: 

 

 

6.4 Kampagnenpläne und Kontrollaufträge (XLS) 
 

Kampagnenpläne 

Kampagnenpläne werden in eine Excel-Datei mit zwei Arbeitsblättern exportiert:  

 Arbeitsblatt 1: Kampagnenplan 

 Arbeitsblatt 2: Kontrollressourcen 
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Arbeitsblatt 1: Kampagnenplan 

1. In den ersten 9 Zeilen sind die Informationen zur Kampagne zu finden. 

2. Zeile 11 beinhaltet die Spaltenbeschriftungen für die nachfolgenden Zeilen bzw. den effektiven 

Kampagnenplan mit der Zuteilung der Kontrollen zu den Kontrollressourcen. 

 

Bei einem Kampagnenplan, der bei einer Kampagne im Status In Arbeit exportiert wurde, können die 
Felder für die Kontrollressourcen auch leer sein.  

Die Spalten mit den nicht rot markierten Spaltenbeschriftungen haben keinen Einfluss beim Import ei-
ner geänderten Datei. Sie dienen lediglich der besseren Lesbarkeit für den Benutzer.  

Arbeitsblatt 2: Kontrollressourcen 

In diesem Arbeitsblatt sind die für die Kampagne ausgewählten Kontrollressourcen aufgelistet. 

 

Je nach Art der Ressource (Ressourcentyp), muss entweder die Stellen_ID oder die BZV_ID einen 
Wert aufweisen:  

 Kontrollstelle: Stellen_ID 

 Kontrolleur: BZV_ID 

Die Spalten Ressourcentyp und RessourcenName haben keinen Einfluss beim Import einer geän-
derten Datei. Sie dienen lediglich der besseren Lesbarkeit für den Benutzer.  
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Kontrollaufträge 

Unter Kontrollauftrag versteht man die Zuordnung einer Kontrollressource zu einem Betrieb im Rah-
men einer Kampagne.  

Kontrollaufträge werden in Excel-Dateien wie folgt exportiert: 

 

Die Kontrollaufträfe werden sortiert nach Kontrollorganisationen angezeigt. 
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6.5 Betriebsblätter (PDF) 

Das Betriebsblatt enthält die folgenden Informationen zu einem Betrieb: 

 Registerdaten 

 Liste der verknüpften Einheiten (Mutter- und Mitgliederbetriebe) 

 Eigenschaften (Betriebszweige, Programmanmeldungen etc.) 

 Liste der Kontrollen in den letzten vier Jahren, inkl. auf den verknüpften Einheiten 

 Strukturdaten (Tier- und Flächendaten) 

 

Beispiel eines Betriebsblatt: 

 

Für die Erstellung des Betriebsblattes siehe Kapitel 4.4 Unterlagen erstellen. 
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7 Datenimport via Sedex 
 

Was ist Sedex 

Sedex steht für „Secure Data Exchange“ und ist eine Dienstleistung des Bundesamts für Statistik 
BFS. Sedex ist für den sicheren Datenaustausch zwischen Organisationseinheiten konzipiert. Sedex 
ist hochverfügbar (ganzjährig 24 Stunden pro Tag / 7 Tage pro Woche). Die Datenübermittlung via Se-
dex wurde auf Wunsch der Kantone als Alternative für den Datenimport gemäss Kapitel 6 Import- und 
Export-Formate eingeführt. Diese Übermittlung ermöglicht den Kantonen, die Datenübertragung zu 
automatisieren. Weitere Informationen zu den technischen Details des Sedex-Adapters können den 
Sedex Dokumentationen des BFS entnommen werden. 

Voraussetzungen 

Die Kantone müssen über einen Sedex-Adapter verfügen. Auf dem Sedex-Adapter muss der Messa-
geType von Acontrol (1011) freigeschaltet werden. Für weitere Informationen dazu können Sie sich 
mit dem Sedex-Support in Verbindung setzen: sedexsupport@bfs.admin.ch 

Anträge für Kontrolldatenübermittlung via Sedex sind an acontrol@blw.admin.ch zu richten. 

Limitierungen 

Die Sedex-ID darf nur einer einzigen, verantwortlichen Person im Kanton zugewiesen werden. 

Grundlage der Übermittlung 

Für die Übermittlung der Kontrolldaten an Acontrol werden ein Envelope und ein ZIP-File mit den Kon-
trolldaten benötigt. Die Benennung der Dateien erfolgt folgendermassen: 

 envl_Filename.xml für das Envelope. 

 data_Filename.zip für das ZIP-File. 

 In beiden Fällen muss der Filename identisch sein. 

Aufbau eines Envelopes 

 Messageld: Filename eintragen (ohne envl_ oder data_) 

 MessageType: 1011 eintragen 

 MessageClass: 0 eintragen 

 ReferenceMessageId: Filename eintragen (ohne envl_ oder data_) 

 SenderId: Sedex-ID des Senders eintragen 

 RecipientId: Sedex-ID des Empfängers (Acontrol) eintragen 

 EventDate: Datum und Zeit (im vordefinierten Format) eintragen 

 MessageDate: Datum und Zeit (im vordefinierten Format) eintragen 
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 Name: Email eintragen 

 Value: E-Mail-Adresse des Senders eintragen (für die Rückmeldung bezgl. Des Imports) 

 

Aufbau des ZIP-Files 

Die exportierten Daten der Kantonssysteme werden in ein ZIP-File gespeichert, es werden keine wei-
teren Daten benötigt (siehe Kapitel 6.1 Kontrolldaten als XML) 

 

Ablauf des Imports 

Die Betreiber der Sedex-Adapter legen die Files „envl_Filename.xml“ und „data_Filename.zip“ in die 
Outbox ihres Sedex-Adapters. Die Übermittlung erfolgt augenblicklich. Das ZIP-File landet in der In-
box des Acontrol-Sedex-Adapters. Acontrol importiert die empfangenen Daten immer zur vollen 
Stunde aus der Inbox, weshalb die Systemaufträge nicht sofort sichtbar sind. Nach erfolgtem Import 
der Daten, kann der Status des Imports in den Systemaufträgen überprüft werden. 

 

Rückmeldungen auf erfolgte Importe 

 In Acontrol in den Systemaufträgen 

 Im Sedex-Adapter des Senders (Status des Imports inkl. XML-File) 

 Über spezifizierte E-Mail-Adresse im Envelopes (Status des Imports inkl. XML-File) 
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8 Häufigste Probleme & Fragestellungen / FAQ 
 

Was soll erfasst werden, wenn der Betriebsleiter die Kontrolle verweigert? 

Bei den Kontrollen mit Einfluss auf die Direktzahlungen gibt es zwei Varianten: 

 Variante 1: Eine Kontrolle mit Mangel und Direktzahlungskürzungen 

o Die Rubrik 05.1 Allg. Beitragsvoraussetzungen – Ganzjahresbetrieb (bzw. Rubrik 09.1 

Sömmerungsbetriebe) bei der betroffenen Kontrolle hinzufügen und einen Mangel sowie 

die entsprechenden Direktzahlungskürzungen beim Kontrollpunkt 03 Keine Erschwerung 

der Kontrollen erfassen. 

o Die anderen Rubriken als Nicht kontrolliert erfassen. 

o Den Kontrollstatus auf Massnahmen erfasst und sobald die Rekursfrist abgelaufen ist auf 

Entscheide freigegeben setzen. 

 Variante 2: Eine abgebrochene Kontrolle und eine «fiktive» Kontrolle mit Mangel und Direkt-
zahlungskürzungen 

o Die Rubriken als Nicht kontrolliert erfassen und den Status der Kontrolle auf Abgebro-

chen setzen. 

o Eine nicht geplante Kontrolle mit der Rubrik 05.1 Allg. Beitragsvoraussetzungen – Ganz-

jahresbetrieb (bzw. Rubrik 09.1 Sömmerungsbetriebe) und dem speziellen Kontrollgrund 

7. Mangelerfassung erfassen. In dieser „fiktiven Kontrolle“ einen Mangel und die entspre-

chenden Direktzahlungskürzungen unter dem Kontrollpunkt 03 Keine Erschwerung der 

Kontrollen erfassen. 

o Den Status dieser „fiktiven Kontrolle“ auf Massnahmen erfasst und sobald die Rekursfrist 

abgelaufen ist auf Entscheide freigegeben setzen. 

Bei den Kontrollen ohne Einfluss auf die Direktzahlungen gibt es folgende Möglichkeit: 

o Alle Rubriken als Nicht kontrolliert erfassen und bei den Details die Bemerkung Verwei-

gerung der Kontrolle eintragen. 

o Den Kontrollstatus auf Abgebrochen setzen. 

 

Wie ist bei geplanten Kontrollen vorzugehen, die nicht durchgeführt wurden, 
weil der Betrieb in der Zwischenzeit «deaktiviert» wurde? 

Es gibt zwei Varianten: 

 Variante 1: Den Status der Kontrolle auf Abgebrochen setzen. 

 Variante 2: Wenn die Kampagne fertig ist (d.h. alle durchgeführten Kontrollen haben mindestens 
den Status Ergebnisse in Arbeit und die Kontrollen, die noch den Status Geplant haben, werden 
nicht mehr im Rahmen dieser Kampagne durchgeführt), kann sie abgeschlossen werden. Damit 
erhalten alle Kontrollen dieser Kampagne mit dem Status Geplant automatisch den Status Einge-
stellt. 

 


